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Prologo:
Estimados clientes:

Gracias por elegir los productos de nuestra companiia. Un producto con las ultimas tecnologias. El reconocimiento de
huella/tarjeta, red, asi como microelectrénica, es considerado la combinacidon de tres tecnologias: electrdnica, dptica y redes.
No hay duda que se ha convertido en la primera eleccidn en dispositivos de control de acceso/presencia Off-Line (no depende
de software ni de equipos externos) para empresas por su fuerte funcionalidad y veracidad. Por favor lea detenidamente este
manual de uso para tener un entendimiento inicial de las funciones y un conocimiento basico de la instalacidn, resolucién de
errores, mantenimiento y aplicacion y gestién para un mejor uso de este producto.

Usando la ultima tecnologia biométrica este producto te proporcionara una fiabilidad, conveniencia y beneficios sin
precedentes.
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Diagrama de flujo del software

Este software incluye: Parametros del sistema, departamento de gestién, mantenimiento de empleados, cambio de gestidn,
salida de empleados e informe de estadisticas etc. ¢Entonces como uso este sistema de manera correcta? Es mas que suficiente
con entender la funcién de cada mddulo sin necesidad de conocer la conexidn entre ellos ni el diagrama de flujo del software.
De esta forma se pueden generar los informes correctos.

Establece las reglas de calculo de tiempo de
1. Parametros del sistema | acceso, nombre de la compaiiia y tipos de

Afade, elimina y modifica departamentos.
2. Administracién de departamentos. _ ]

] Afade, elimina y modifica empleados.
3. Administracion de empleados Importa y transfiere empleados (Legajos).

(Legajos)
Establece horarios y turnos.
4. Administracién de turnos. —_—
- - — Almacena registros en la unidad o importa
5. Almacen de registros (accesos). un archivo de backup de registros.
— » — Justifica faltas de registro, ausencias o
6. Administracién de justificantes. — ] llegada tarde.

Visualiza, corrige y calcula registros para
general reportes de presencia.

7. Estadisticas y reportes.

. Realiza el seguimiento, control y calculo de
8. Informes estadisticos. g ! y

los registros para generar informes.
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1. Cuando ejecute el software por primera vez, por favor establezca los parametros incluido el nombre de la compaiiia,
reglas de horarios de control, reglas de estadisticas para retrasos, horas extra, etc. Cuando la configuraciéon esté
completada, normalmente no es necesario modificarla a menos que las reglas de gestién de la empresa cambien (No
todos los dispositivos admiten las opciones de asignacién de temporarios, calendarios y turnos).

2. Normalmente hay varios departamentos en una compafiia y todos los departamentos necesitan registrarse
manualmente, al contrario que el alta de los empleados. La configuracidn de los departamentos deberia de
completarse antes de realizar el registro de los empleados.

3. Cuando ejecute el software por primera vez, por favor cree un archivo de texto (*.txt) o un archivo de Excel (*.xls) para
los empleados de la compaiiia con el formato acordado. Para el formato, por favor dirijase a [Importar lista de
empleados] para que todos los empleados puedan ser importados al sistema a la vez. Los empleados pueden ser
afiadidos, eliminados, modificados y transferidos a nuevos departamentos en usos futuros.

4. Primero afiada el horario adecuado (desde el inicio de la jornada hasta el final de la misma) de acuerdo con las reglas
de la companiia y después afiada los turnos de trabajo.

5. Después de completar los turnos de trabajo en la configuracién, funcionard una vez que el turno de trabajo sea
asignado al empleado. Cada empleado puede tener Unicamente un turno de trabajo (No todos los dispositivos admiten
las opciones de asignacion de temporarios, calendarios y turnos).

6. Los registros de acceso se almacenan en la unidad de control de acceso. Por favor, descargue los registros de la unidad
antes de calcular un informe. Ademas la informacion de los empleados y la plantilla de huellas pueden cargarse y
descargarse entre el dispositivo y el PC. Por favor Vaya al apartado 4 (Software de gestion) del manual para mas
informacién.

7. Siempre que un empleado justifique una falta u olvide realizar el registro, introduzca los datos correctamente en el
software para asegurar el correcto resultado de los informes estadisticos.

8. Una vez realizados los pasos anteriores, ya puede realizar el informe estadistico. Se puede calcular un informe sobre
todos los empleados o de un empleado concreto de un departamento concreto en un periodo de tiempo concreto.

En [Reportes y calculo de horas] debera seleccionar primero el periodo de tiempo a tener en cuenta y el empleado, y hacer
clic en [Calcular], el software calculara automaticamente los datos de presencia del empleado. En ocasiones se generaran
registros invalidos porque un empleado registre su huella en un periodo de tiempo muy corto o por otros motivos, estos
registros no se tendran en cuenta a la hora de realizar el calculo. Si detecta algun error en el calculo del software, el
administrador podra modificar los registros manualmente para adecuar el resultado a la realidad.

Aviso: Si detectamos errores en los informes de registro debemos prestar atencién al motivo de estos errores, algunos
motivos pueden ser:

e Elturno del empleado esta mal establecido.
e las justificaciones son incorrectas.
e Elregistré y el calculo de registros es incorrecto.
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6.6 El dispositivo pita automaticamente cuando nadie realiza entradas ni salidas: ........cccccvveeiiiiiiee i 87
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1 Aviso para el usuario:

1.1

1.2

1.

Lo N A WN

I
w N = O

Método correcto:

Consideraciones de seguridad:

Por favor, lea cuidadosamente el manual antes de utilizar el dispositivo.

No instale el dispositivo bajo condiciones de luz directa, humedad, polvo u hollin.
No instale el dispositivo cerca de elementos magnéticos.

No instale el dispositivo cerca de aparatos de calefaccion.

No rociar el dispositivo con liquido.

Mantenga siempre limpia la superficie del dispositivo.

Limpie el dispositivo con una toalla si cae agua sobre su superficie.

No abra el dispositivo.

No presione mds de un botén de forma simultanea.

. No retire, repare o cambie el dispositivo sin autorizacion.

. Mantenga alejado del contacto con nifios.

. El uso de este dispositivo es la verificacion y el control de acceso, no utilizar para otros propdsitos.
. En caso de duda contacte con su distribuidor local.

llustracidn de posicion de huella:

E 0

Ponga el centro del dedo en el centro de la ventana de escaneo.

Método erréneo:

Aviso:

I r-
- |
| - e -~
L *4
Area valida insuficiente Muy a la izquierda  Muy a la derecha Inclinado Muy abajo

N

o vk w

Es aconsejable registrar dos huellas por cada usuario por si falla la primera.

Ponga el dedo plano y con el centro del dedo en el centro del escaner y presione suavemente sobre
el escaner para que la maxima superficie del dedo se pose sobre el escaner.

Ponga el dedo en el angulo y la direccidn en la que se registrd la huella.

Si su dedo estd humedo, por favor, séquelo antes de registrarse.

Si su dedo esta muy seco, toquese la frente para lubricarlo ligeramente el dedo antes de registrarse.
En caso de callos, descamaciones u otros deterioros del dedo, registro otra huella para asegurar el
correcto funcionamiento.

La mejor opcidn es registrar el pulgar y el indice o el corazén ya que incrementa la precision.
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2 Guia de funcionamiento para dispositivos con pantalla:

2.1

Usuario

Informacion del sisrema

Lista de menus para dispositivos con pantalla:

Registro

Borrar

Modo de
verificacion

ID Equipo

Hora

Idioma

Alcance del
codigo de trabajo

Modo

Configurar grupo

*

Ahorro de energia

Direccion IP

Mascara de
Subnet

Direccion MAC

Configuracion

|

Puerta de enlace

Puerto

Configurar
.. — RED
Administrador
Quitar = GPRS

Administrador
= Anti-Back

— Sistema —
— Precisién
— Volumen
—  Desbloqueo

Alerta puerta

Ring

Auto apagado

* O % % X

Actualizacion
automatica

Dispositivo de
imagen

Log

|| Configuracion de | |

Alerta de registros

Reverificar

Test de Hardware

Teclado, LCD, Voz,
Sensor ,Flash

Usuario, huella *,registro, serie, version del firmware

Nota: * marca para funcion especial del modelo.

Manual de Usuario
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2.2 Funcién de botones:
Botdn Funcién Boton Funcién
[Fn] Cddigo de trabajo [M] Menu
[OK] Confirmar [C] Eliminar/Salir
[C] Mantenido Apagado/Encendido [1-9] Numeros
[OK]-[C]

Entrar al menu/Salir del menu.

[< IN]-[OUT >]

("]-[v]

Estado/Navegacion

Aviso: Manteniendo [C] en la pantalla principal realiza la funcién de cédigo de trabajo en el dispositovo T60

2.3 Atencion de tiempo y estado:

Desde la pantalla principal podemos ver La fecha y hora, cambiar la configuracién del estado

pulsando los botones de Estado/Navegacion, entrar en modo de configuracion y apagar el dispositivo.

2.4 Usuario:

Informacién y gestién de usuarios, registro de usuarios, eliminar usuarios, modo de verificacidn, configuracién de grupo,
configuracion de administrador y eliminar administrador.

Pulse [M] para entrar en el modo de configuracidn del sistema y seleccione [Usuario] con los botones de navegacion [< IN]-[OUT
>].

Pulse [OK] para entrar en el sub-menu de usuarios.

12
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2.4.1 Registrar usuario:

Seleccione [Registro] y pulse [OK] para entrar en la interfaz de registro de usuarios. Introduce el ID del usuario, ejm. 8101.

Pulse [OK] para continuar.

Registro de huella:
Pulse [< IN]-[OUT >] para seleccionar 1 o 2, para registrar la 12 o la 22 huella.

Pulse [OK] para continuar.

Ponga el dedo sobre el lector de huellas. Por favor siga los pasos que muestra la pantalla del dispositivo para registrar la huella.

Retire el dedo del lector cuando el sistema se lo pida.

13
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Ponga el mismo dedo sobre el lector para escanearlo de nuevo. Si el escaneo es correcto el sistema le mostrara lo siguiente:

Pulse [OK] para guardar la huella o [C] para volver a la interfaz de registro de usuarios.
Para registrar la 22 huella sigue los mismos pasos que para la 12, siempre que el usuario ya haya registrado una 12 huella.
Registro de contraseia:

Pulse [< IN]-[OUT >] para seleccionar [Contrasefia]. Pulse [OK] para continuar.

Por favor introduzca de 1 a 6 digitos para la contrasefia. Pulse [OK] para confirmar la contrasefia e introduzca la contrasefia de
nuevo.

Pulse [OK] para confirmar la contrasefia.

Pulse [OK] para guardar la contrasefia o [C] para cancelar y volver a la interfaz de registro de usuarios.
Registro de tarjeta:

Pulse [< IN]-[OUT >] para seleccionar [Tarjeta]. Pulse [OK] para continuar.

14
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Pase la tarjeta por el drea de lectura de tarjetas. El dispositivo capturara el nimero de la tarjeta y pasara al interfaz de guardado.

Pulse [OK] para guardar o [C] para cancelar y volver a la interfaz de registro de usuarios.

2.4.2 Eliminar usuario:
Cuando un empleado deja la empresa, necesitaremos eliminar ese usuario para liberar espacio de memoria.

En el menu [Usuario] pulse [< IN]-[OUT >] para seleccionar la opcién de [Borrar].

Pulse [OK] para entrar en la interfaz de borrado de usuarios.

Introduzca el ID de usuario que desea eliminar y pulse [OK] para confirmar.

Vuelva a pulsar [OK] para eliminar definitivamente el usuario o [C] para cancelar.

Aviso: Al borrar el usuario se borrara toda la informacién del mismo sin la posibilidad de recuperarlo.
Por favor, tenga cuidado.
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Si el dispositivo no tiene guardado el ID de usuario que le ha indicado le saldra el siguiente mensaje:

2.4.3 Modo de verificacion:
Configurar el modo de verificacién de los empleados, existen cuatro modos: SEPT, RF+PW, PW+FP, y RF+FP.

En el menu [Usuario], pulse [< IN]-[OUT >] para seleccionar la opciéon [Modo de verificacidn].

Pulse [OK] Para entrar en las opciones de verificacion.

Pulse [< IN]-[OUT >] para seleccionar el ID de usuario y después [OK] donde podremos especificar a mano el ID de usuario.

Después de introducir el ID de usuario, pulse [OK] para entrar en la interfaz de configuracion.

Configure el modo de verificacion del empleado con las teclas [< IN]-[OUT >] y pulse [OK] para confirmar la configuracién y entrar
en la interfaz de guardado.

Pulse [OK] para guardar la configuracién o [C] para cancelar la operacion.
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2.4.4 Configurar grupo:
Los grupos estan basados en zonas horarias. Cada grupo puede establecer 4 zonas horarias. Se pueden configurar 16 grupos.
Normalmente el sistema trae configurado dos grupos por defecto, el 0 que no activa el relé aunque la identificacion sea positiva,
y el 1 que actua de forma normal.

En el menu de [Usuario], pulse las teclas [< IN]-[OUT >] para seleccionar [Configurar grupo]:

Pulse [OK] para entrar en la interfaz de configuracién de grupo.

Pulse [< IN]-[OUT >] para seleccionar el ID de usuario y después [OK] donde podremos especificar a mano el ID de usuario.

Una vez introducido el ID de Usuario pulse [OK] para entrar en la interfaz de configuracion de grupo.

El nimero del grupo podemos introducirlo con las teclas [< IN]-[OUT >] o con los ndmeros. (EIl maximo de grupos es 16). Pulse
[OK] para confirmarlo y entrar en la interfaz de guardado.

Si pulsa [OK] se guardara la configuracién de grupo del usuario. Pulse [C] para cancelar la configuracion.
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2.4.5 Configurar administrador:

Para evitar configuraciones indeseadas es muy importante establecer un usuario de administracién en el dispositivo, que sera el
Unico que pueda entrar en el menu.

En el menu [Usuario] pulse las teclas [< IN]-[OUT >] para seleccionar [Configurar Administrador]:

Pulse [OK] para entrar en la interfaz de configuracién del usuario administrador.

Pulse [OK] para agregar un administrador.

Introduzca el ID de usuario que queremos establecer como administrador Y pulse [OK] para entrar en la interfaz de guardado.

Pulse [OK] de nuevo para confirmar y guardar la configuracién. Una vez completemos el proceso, el dispositivo volvera a la
interfaz de configuracidon de administrador.

Podemos afiadir mas usuarios administradores pulsando [OK] o salir pulsando [C].

Una vez establecido el usuario administrador deberemos autentificarnos como tal cada vez que entremos en el menu de
configuracion. Cuando lo intentemos aparecera esta pantalla:
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2.4.6 Quitar administrador:
Seleccione la opcién [Quitar administrador] en el menu [Usuario].

Pulse [OK] para entrar en la interfaz de quitar administrador.

Pulse [< IN]-[OUT >] para seleccionar El ID de usuario administrador que deseamos quitar.

Pulse [OK] para confirmar el ID de usuario que desea quitar.

Aviso: En la interfaz de quitar administrador puede pulsar [OK] y establecer el ID de usuario que desea quitar como administrador
manualmente.

Pulse [OK] de nuevo para confirmar y quitar el administrador del usuario especificado.
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Volvera a la interfaz de quitar administrador, en la cual podemos pulsar [OK] para continuar quitando administradores o [C] para
salir de la interfaz de quitar administrador.

2.5 Configuracion:

El menu de [Configuracidn] incluye [Sistemal], [Configuracidn del log] y [Text de hardware].

Entre en el menu de configuracidon y pulse las teclas [< IN]-[OUT >] para seleccionar [Configuracidn].

Pulse [OK] para entrar en el sub-menu [Configuracion].

2.5.1 Sistema:
2.5.1.1 Id del equipo:

En el menu [Configuracion], pulse [< IN]-[OUT >] para seleccionar [Sistema] y entrar en la configuracidn del sistema:

Pulse [OK] para entrar en el sub-menu [Sistema].

Aviso: El ID del equipo tiene un rango 0-99999999, y por defecto es el 1. (Debe ser el mismo que el que establezcamos para

comunicar con el software), Cuando el ID de dispositivo es “0”, debe usar los ultimos 8 digitos del nimero de serie para comunicar
con el software.

2.5.1.2 Hora:

Pulse [< IN]-[OUT >] para seleccionar [Horal].

Pulse [OK] para entrar en la interfaz de configuracién de hora.
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Pulse [OK] para mover el cursor entre los distintos digitos y pulse [< IN]-[OUT >] para cambiar el afio, el mes, el dia o la hora
dependiendo de donde tenga situado el cursor. Una vez tenga establecida la fecha y hora correctas pulse [C] para entrar en la

interfaz de guardado.

Pulse [OK] para guardar los ajustes de hora o [C] para descartar los cambios.

2.5.1.3 Calibracion:

En [Sistema] pulse [< IN]-[OUT >] para seleccionar la opcidn [Calibracidn].

Pulse [OK] para entrar en la configuracion de calibracidn (Unidad de tiempo: segundos).

Pulse [< IN]-[OUT >] para establecer el tiempo de calibracidon que necesita. Pulse [OK] para confirmar.

2.5.1.4 |dioma:

En [Sistema] pulse [< IN]-[OUT >] para seleccionar la opcién [Idioma].

Pulse [OK] para entrar en la interfaz de idioma.
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Pulse [< IN]-[OUT >] para cambiar el idioma. Pulse [OK] para confirmar.

Puede continuar haciendo otras funciones de configuracién. Pulse [C] cuando haya terminado la configuracidn para entrar en la
interfaz de guardado.

Pulse [OK] para guardar la configuracidn del sistema o [C] para descartar los cambios.

2.5.1.5 Alcance del cddigo de trabajo:
El céddigo de trabajo es un cédigo que identifica una accidn especifica del trabajador. Crea un registro que especifica el cddigo de
trabajo, pudiendo personalizarlo a nuestro gusto, por ejemplo. El cddigo de trabajo 25 podemos definirlo como “descanso para
fumar”, de este modo el trabajador no registra una salida sino un “descanso para fumar”. En el caso de una sala protegida
podemos establecer el cddigo de trabajo 635 como “Mantenimiento de sala”, de este modo el empleado accederd a la salay
guedara registrado que fue una entrada para el mantenimiento de la sala. El alcance del cédigo de trabajo es de 0 a 999999.

En [Sistema] pulse [< IN]-[OUT >] para seleccionar la opcidn [Alcance del cédigo de trabajo].

Pulse [OK] para entrar en la interfaz de alcance de cddigo de trabajo.

Cuando termine de configurarlo, pulse [C] para entrar en la interfaz de guardado.
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Pulse [OK] para confirmar y guardar.

2.5.1.6 Ahorro de energia dia:

Cambia automaticamente el horario de verano en base a la hora y al dia de la semana.

En [Sistema] pulse [< IN]-[OUT >] para seleccionar la opcidn [Ahorro de energ. dia].

Pulse [OK] para entrar en la interfaz de ahorro de energia dia:

Cuando habilite esta opcidn debe seleccionar primero el formato “Fecha” para cambiar a horario de verano en una fecha y a una

hora concreta, o formato “Semana” en la que se especifica el dia de la semana, el mes y la hora. Una vez configurado pulse [C]
para entrar en la interfaz de guardado.

Pulse [OK] para confirmar y guardar.
2.5.1.7 RED:
La configuracidn de red incluye [Mode], [Direccidn IP], [Mascara de subred], [Direccidn MAC], [Gateway IP] y [Puerto].

En [Sistema] pulse [< IN]-[OUT >] para seleccionar la opcion [RED].

Pulse [OK] para entrar en la interfaz de parametros de red.

23



ALY/ —3

Roriangoitey Manual de Usuario

Mode:
Existen dos modos de configurar la conexiéon de red.

Pulse [OK] para configurar el modo de conexion y con [< IN]-[OUT >] seleccione la opcidn [Servidor] o [Cliente].

Servidor: Es el modo normal de conexidn;
Cliente: Solo para comunicacién con un PC con una IP de servidor.
Direccién IP:

Pulse [< IN]-[OUT >] para seleccionar la opcién [Direccién IP]:

Pulse [OK] para entrar en la interfaz de configuracién de la direccion IP:

Pulse [< IN]-[OUT >] o los nimeros para establecer la direccion IP. Pulse [OK] para cambiar entre los 4 segmentos. Después de
completar la configuracion, pulse [C] para entrar en la interfaz de guardado.

Pulse [OK] para guardar los cambios o [C] para cancelar.

Mascara de Subred:
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Pulse [< IN]-[OUT >] para seleccionar la opcién [Mascara de Subred].

Pulse [OK] para entrar en la interfaz de configuracién de la mdscara de subred.

Pulse [< IN]-[OUT >] o los nimeros para introducir la mascara de subred. Pulse [OK] para cambiar entre los 4 segmentos. Después
de completar la configuracidn, pulse [C] para entrar en la interfaz de guardado.

Pulse [OK] para guardar los cambios o [C] para cancelar.
Direccion MAC:

Pulse [< IN]-[OUT >] para seleccionar la opcién [Direccién MAC]:

Pulse [OK] para entrar en la interfaz de configuracién de la direccion MAC.

Por favor, no cambie la direccién MAC del dispositivo.
Pulse [OK] para guardar los cambios o [C] para descartarlos.
Gateway IP:

Pulse [< IN]-[OUT >] para seleccionar la opcién [Gateway IP]:
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Pulse [OK] para entrar en la interfaz de configuracién de Gateway IP.

Pulse [< IN]-[OUT >] o los nimeros para introducir la Gateway IP. Pulse [OK] para cambiar entre los 4 segmentos. Después de
completar la configuracion, pulse [C] para entrar en la interfaz de guardado.

Pulse [OK] para guardar los cambios o [C] para descartarlos.
Puerto:

Pulse [< IN]-[OUT >] para seleccionar la opcién [Puerto]:

Pulse [< IN]-[OUT >] o los numeros para introducir el puerto. Después de completar la configuracién, pulse [C] para entrar en la
interfaz de guardado.

Server IP:

Pulse [< IN]-[OUT >] para seleccionar la opcién [Server IP]:

Pulse [OK] para entrar en la intarfaz de configuracién de server IP.
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Pulse [< IN]-[OUT >] o los numeros para introducir el puerto. Después de completar la configuracién, pulse [C] para entrar en la
interfaz de guardado.

Pulse [OK] para guardar los cambios o [C] para descartarlos.
Aviso: Esta opcion solo aparece cuando hemos definido el modo de conexidn de red como cliente.
Server port:

Pulse [< IN]-[OUT >] para seleccionar la opcién [Server port]:

Pulse [< IN]-[OUT >] o los nimeros para introducir el server port. Después de completar la configuracién, pulse [C] para entrar
en la interfaz de guardado.

Pulse [OK] para guardar los cambios o [C] para descartarlos.

2.5.1.8 Anti-Back

La caracteristica Anti-Back esta disefiada para evitar un mal uso del sistema de control de acceso. Esta caracteristica es mas
comunmente utilizada en puertas de parkings y puertas de acceso de empleados, donde existe un sensor para la entrada y otro
para la salida. Este sistema obliga a que un registro de entrada tenga que realizar el registro en el lector de salida para poder
realizar un registro positivo de entrada de nuevo.

Los dispositivos independientes de control de acceso (T60, VF/VP30 etc) deben trabajar con un T5 o T5S (Esclavo) que se configura
siempre como registro de salida para realizar la funcidn Anti-Back.

Pulse [< IN]-[OUT >] para seleccionar la opcién [Anti-Back]:
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Pulse [OK] para entrar en el menu [Anti-Back].

Habilitado: Habilita o deshabilita la funcion Anti-Back.
Nativo: Establece el dispositivo siempre en estado de “salida” o “entrada”.

Vacio Usuarios: Limpia todos los registros de entrada de los usuarios, lo que permitird de nuevo la entrada a todos aunque ya
hayan entrado anteriormente.

Pulse [< IN]-[OUT >] para configurar la funcién Anti-Back y pulse [OK] para confirmar y [C] para guardar y salir.

Esta cifra indica el
numero de
empleados dentro de

la sala cuando esta
activado el Anti-Back.

2.5.1.9 Imprimir:

Pulse [< IN]-[OUT >] para seleccionar la opcién [Imprimir]:

Funcién disponible Unicamente en algunos dispositivos.

2.5.1.10 GPRS:

Inserte una tarjeta SIM estdndar. El dispositivo buscara la sefial GPRS.
Pulse [< IN]-[OUT >] para seleccionar la opcién [GPRS]:

Funcién disponible tnicamente en algunos dispositivos.

2.5.1.11 Precision

Existen tres tipos de niveles de precision en el reconocimiento de huellas del dispositivo (0, 1, y 2). 0 es el nivel de precision mas
bajo (basico). 1 es el nivel de precisidn estandar (bueno). 2 es el nivel de precision mas alto (Excelente).

Pulse [< IN]-[OUT >] para seleccionar la opcién [Precision]:
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Pulse [OK] para entrar en la interfaz de configuracién de precision.

Pulse [< IN]-[OUT >] o los numeros para introducir el nivel de precisidon. Después de completar la configuracidn, pulse [C] para
entrar en la interfaz de guardado.

2.5.1.12 Volumen:

Hay niveles de volumen para el dispositivo, que van del 0-Silencio a 5-Valor maximo
Pulse [< IN]-[OUT >] para seleccionar la opcién [Volume]:

Funcién disponible Unicamente en algunos dispositivos.

2.5.1.13 Destrabar:
El rango de tiempo que hay entre que el relé se activa hasta que vuelve a su estado normal desde que un usuario accede en el
sistema es el tiempo de retardo de bloqueo. “No” significa que no hay retardo, lo cual quiere decir que el relé no esperara para
volver a su estado normal. Que el relé cambie de estado significa que lo que haya conectado a él, una cdmara, una cerradura,
una alarma se activa/desactiva junto al relé. El tiempo méaximo de retardo es de 15 segundos.

Pulse [< IN]-[OUT >] para seleccionar la opcién [Destrabar]:

Pulse [OK] para entrar en la interfaz de configuracién del retardo de bloqueo.

Pulse [< IN]-[OUT >] o los nimeros para introducir el retardo de bloqueo. Pulse [OK] para confirmar y [C] para entrar en la interfaz
de guardado.

2.5.1.14 Alerta de puerta:

La alerta de puerta utiliza un sensor para determinar si la puerta esta abierta o cerrada. Al activarlo, debemos establecer un
tiempo de retardo para que active la alarma en caso de que la puerta quede abierta. El tiempo de retardo puede ser 1-99
segundos. Si la opcidn es “No” La alarma no se activard en caso de que la puerta se quede abierta.

Pulse [< IN]-[OUT >] para seleccionar la opcién [Alerta de puerta].
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Pulse [OK] para entrar en la interfaz de configuracién de la alerta de puerta.

Pulse [< IN]-[OUT >] o los niumeros para introducir el retardo de la alerta de puerta. Pulse [OK] para confirmar y [C] para entrar
en la interfaz de guardado.

2.5.1.15 Auto apagado:

Periodo de tiempo en el que si no se realiza ninguna operacién en el dispositivo, este apagara la iluminacién de la pantalla. El
rango de tiempo puede ser 1-250 minutos. La opcién “No” indica que no apagara la iluminacién de la pantalla en ningln
momento.

Pulse [< IN]-[OUT >] para seleccionar la opcién [Auto apagado].

Pulse [OK] para entrar en la interfaz de configuracién de auto apagado.

Pulse [< IN]-[OUT >] o los nimeros para introducir el retardo de auto apagado. Pulse [OK] para confirmar y [C] para entrar en la
interfaz de guardado.

2.5.1.16 Actualizacion automatica:
Actualiza la plantilla de la huella de forma inteligente: Durante el proceso de identificacidn de huella, el sensor afiade los datos
nuevos que recibe a la huella que ya tenia guardada, lo que hace que las huellas que tiene guardadas cada vez sean mas seguras
y mas sencillas de identificar. Al habilitarla el sensor mantendrd en todo momento las huellas con una alta calidad, guardando
datos del usuario cada vez que repita una autentificacion.

Pulse [< IN]-[OUT >] para seleccionar la opcién [Actualizacién automatical.
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Pulse [OK] para entrar en la interfaz de configuracién de actualizaciéon automatica.

Pulse [< IN]-[OUT >] para elegir “Si” o “No”. Pulse [OK] para confirmar y [C] para entrar en la interfaz de guardado.

2.5.1.17 Imagen Display:

Mostrard en la pantalla una imagen de la huella mientras el usuario se autentifica en el dispositivo.

Pulse [< IN]-[OUT >] para seleccionar la opcién [Imagen Display].

Pulse [OK] para entrar en la interfaz de configuracién de imagen display.

Pulse [< IN]-[OUT >] para elegir “Si” o “No”. Pulse [OK] para confirmar y [C] para entrar en la interfaz de guardado.

2.5.2 Configuracion del Log:
El dispositivo tiene un nimero maximo de registros de usuarios de 5000. Cuando los registros en memoria sean mayores que el
numero maximo de registros del dispositivo, el sistema le avisara de ello.

Pulse [< IN]-[OUT >] para seleccionar la opcién [Configuracidn del Log].

Pulse [OK] para entrar en el submenu.
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Pulse [< IN]-[OUT >] para seleccionar la opcién [Alerta de registros]. Pulse [OK] para entrar en la interfaz de configuracién de
alerta de registros.

Pulse [< IN]-[OUT >] o los nimeros para introducir La alerta de registros. Pulse [OK] para confirmar y [C] para entrar en la interfaz
de guardado.

2.5.3 Reverificar:
El tiempo de reverificacion es el intervalo de tiempo en el que el dispositivo permite realizar dos registros del mismo usuario (1-
250 minutos), el dispositivo Unicamente guardara el primer registro. Si el valor de Reverificar es “No” significa que el dispositivo
guardara todos los registros en el dispositivo. Aunque no se guarde el registro si realizara la autentificacidn, y en caso de ser
positiva le dard acceso al usuario en caso de que tenga los permisos.

Pulse [< IN]-[OUT >] para seleccionar la opcién [Reverificar].

Pulse [OK] para entrar en la interfaz de configuraciéon de reverificacion.

Pulse [< IN]-[OUT >] o los nimeros para introducir el tiempo de reverificacion. Pulse [OK] para confirmar y [C] para entrar en la
interfaz de guardado.

2.5.4 Test de hardware:

Realiza un test de funcionamiento de los botones del teclado, la pantalla LCD, voz, escaner de huellas y flasheo.

Seleccione la opcién [Test de hardware] en el menu [Configuracidn].

32



NANVI2 Manual de Usuario

Intelligent . Security

Pulse [OK] para entrar en la interfaz de test de hardware.

Pulse [< IN]-[OUT >] para seleccionar la opcién que desee testear y pulse [OK].

Teclado: Pulse [< IN]-[OUT >] para seleccionar la opcién [Teclado] y [OK] para entrar en la interfaz de testeo de teclado. Una vez
ahi presionaremos cualquier tecla para realizar el test de teclado, por ejemplo, si pulsamos el 3, en la pantalla nos aparecera el

numero 3, y asi con el resto de teclas.

Pulse [C] para salir del test.

LCD: Pulse [< IN]-[OUT >] para seleccionar la opcidn [LCD] y [OK] para entrar en la interfaz de testeo de la pantalla LCD.

Pulse [C] para salir del test.

Voz: Pulse [< IN]-[OUT >] para seleccionar la opcidn [Voz] y [OK] para entrar en la interfaz de testeo de voz.

Sensor: Pulse [< IN]-[OUT >] para seleccionar la opcién [Sensor] y [OK] para entrar en la interfaz de testeo del sensor de huellas.
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Pulse [C] para salir del test.
Flash: Pulse [< IN]-[OUT >] para seleccionar la opcidn [Flash] y [OK] para entrar en la interfaz de flasheo.

El proceso consta de dos pasos: 12. Borrar todo; 29. Verificar

Una vez verificado nos mostrara el resultado.

Una vez finalizados los test pulse [C] para salir.

2.6 USB Flash:

Introduzca una unidad USB en el dispositivo y pulse [M], seleccione [USB Flash] y pulse [OK] para entrar en el sub-menu.

Funcién no disponible para todos los modelos.

2.7 Informacidn del sistema:

Muestra el estado de uso actual del dispositivo, tal como la cantidad de usuarios, huellas, registros, la version del firmware, el
numero de serie etc.

Desde el menu de configuracién, pulse [< IN]-[OUT >] para seleccionar la opcién [Informacion del sistema].

Pulse [OK] para entrar en la interfaz de informacién del sistema y comprobar que el dispositivo opera correctamente.
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Usuario: Numero de usuarios registrados en el dispositivo.

Huella: Numero de huellas registradas en el dispositivo. Selecciona esta opcion y haz clic en [OK] para cambiar entre huellas,
contrasefas y tarjetas registradas en el dispositivo.

Registro: Numero de registros de acceso guardados en el dispositivo.
Serie: Numero de serie, Unico, que identifica al dispositivo. No se puede modificar.
FirmVer: Version del firmware instalado en el dispositivo.

Una vez haya terminado de comprobar la informacidn del sistema haga clic en [C] para salir.

2.8 Estados de tiempo y presencia:

Pulse [< IN]-[OUT >] para cambiar el estado. Por defecto los estados del sistema son [Entrada], [Salida] y [Descanso].

2.9 Apagar:

En la pantalla principal mantenga pulsada la tecla [C].

El dispositivo se apagara.

Si el alimentador externo esta conectado puede pulsar [C] para encender el dispositivo.
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3 Instalacion del software:

Primero debemos instalar el software de gestion en el dispositivo. Por favor, siga los pasos que se indican a continuacién:

3.1 Requisitos minimos:
Requisitos de hardware:
Pentium Il y superior; Recomendado Pentium I11500 o superior.
128 Mb de memoria RAM o superior; minimo 100Mb de espacio libre.
Puerto COM o USB;
Software de instalacién (Recomendamos lo descargue de nuestra web para mejor funcionamiento)
VGA con soporte para resoluciones de 800x600 o superior.
Requerimientos de software:
Windows 2000, XP, Vista, 7, 8

3.2 Instalacidon del software:

Inserte el CD de instalacion del software.
& Anviz Intelligent Management System Setup =4

Welcome to the Anviz Intelligent Management System
Setup Wizard

{ ]
The Setup Wizard will install Anviz Intelligent Management System on your computer, Click Next to
continue or dose the window to exit the Setup Wizard.
([(hext> ]
Pulsamos [Next] para continuar con la instalacién.
= Anviz Intelligent Management System Setup =

% Please enter your customer information

User Name:
Organization:

Serial Number:

37



NANVI2

Roriangoitey Manual de Usuario

Establecemos el nombre de usuario y de la organizacion si se desea, y copiamos el nUmero de serie que se encuentra en el archivo
de texto que nos hemos descargado, o el que aparece en la web de descarga. Haga clic en [Next].

2 Anviz Intelligent Management System Setup = 5 [=s

l Choose a file location

To install in this folder, dick Next". To install to a different folder, enter it below or dick "Browse™.

C:\Program Files (x86)\Anviz\Att)
Total space required on drive: 28
Space avaiable on drive: 4468
Remaining free space on drive: 4468
.

Establecemos la carpeta de instalacién y hacemos clic en [Next]. (Recomendable instalar en la carpeta por defecto).
Por ultimo hacemos clic en [Install].
Una vez instalado el software ya podemos empezar a utilizarlo.

Cambiar Idioma: Para cambiar el idioma del software debemos acceder al software de gestién de comunicacidn. Para ello
abrimos el software y hacemos clic en [Connect to Time Attendance Device] en la pestaina [Device Management].

[res— -
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También podemos acceder desde la carpeta de instalacion del software. Para ello podemos abrir el inicio y buscar el programa
[Anviz Intelligent Management System], hacemos clic derecho sobre él y seleccionamos la opcién de [Abrir la ubicacion del
archivo]. En esta carpeta buscamos la aplicacidon PrjComm.exe y la ejecutamos.

Se abrira la siguiente ventana:

Si ya se ha configurado una contrasefia de acceso nos aparecera esta ventana antes de abrirse:
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Ingrezn al Sistema

Pazzword Administradaor:

| Aceptar Lancelar

Si ponemos mal la contrasefia nos aparecerad la siguiente ventana:

Mensaje del Sistermna @

% Contrasefia Incorrecta, Posee 2 reintentos,
Por favor, ingrese nuevamente la contrasefial

Aceptar

Tendremos 3 intentos para introducir la contrasefia, si no ingresamos la contrasefia correctamente en estos 3 intentos se cerrard
el programa automaticamente.

En esta ventana es donde podremos cambiar el idioma de todo el software:

-\ m. 4 Spanish -
£

Una vez seleccionamos nuestro idioma cerramos todas las ventanas y al volver a abrirlas estara en el idioma seleccionado.

39



Intelligent . Security

=T IS o)X Software de gestion

Manual de Usuario

40



ALY/ —3

Roriangoitey Manual de Usuario

4 Software de gestion:

El software de gestién puede recoger los registros de las diferentes terminales, calcular de acuerdo a los cambios y generar
diferentes reportes. El software de gestidn puede gestionar informacion sobre usuarios, establecer reglas de acceso y tiempo
etc.

4.1 Registrarse en el sistema:
Al hacer doble clic en el icono [‘Ai}] del escritorio iniciaremos el programa de gestion. La interfaz de registro serd la primera
ventana que aparezca:

adrivisuador [T~ |

Contrasefia: I

Aceptar | Cancelar |

El usuario administrador por defecto es “Admin” y la contrasefa la dejamos vacia. Clicamos [Aceptar] y nos abrird el programa
de gestion.

N2

La interfaz principal del programa incluye tres partes:

1. Menu del sistema: Incluye todas las funciones e informacién del sistema.

2. Botones de acceso directo: Botones de acceso directo a las funciones mas comunes del programa que facilita trabajar en él.
3. Barra de estado: Muestra la fecha y hora del sistema, el usuario que ha accedido al software e informacién sobre el sistema.

4.2 Sistema:

Haga clic en [Sistema] en el menu principal y se desplegara el siguiente mendu.

E Configuracién de pardmetros

B Administradores
Contrasenas de administradores

Informe de modificacion de registros
Informe de administracian

Enlace a base de datos

Salir Ctrl+X
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4.2.1 Configuracién de parametros:

Haga clic en [Configuracién de parametros] dentro del menu [Sistema)] para que aparezca la ventana de [Configuracion del
sistemal]:

{¢J Configuracién del Sistema (=3
{ Paiémeios h25ic05 | Reglas de célculo | Crear / Modficar Justficaciones | Definicién de Campo |
Informacidn General
Norbre smpresa; |"ad offos
Reglas Comunes
somada Laborat 12 1 minutos ez dndis
EIES & Cont di
I SinEntiada cuenta como Lleg. Tarde minutos e
e € Contar como segundo dia
I™ SinSaida cuents como Sal Antic.  |°0 =& minutos
= Multiplc. de Tiempo Exira
W | O renctrmis i o
Normal
I Midos [0 =] pinino para evres cospuesdelhovario o
Franca
I Deduci enada O
Ferindo |7
I Deduci salida
Aceptar Cancelar

Parametros basicos:

Nombre empresa: Introduzca el nombre de su compaiiia, por defecto es “Head office”. El nombre que introduzca encabezara la
lista de departamentos.

Reglas Comunes:

Jornada laboral: Indica el tiempo de trabajo por dia pero en vez de medirlo en horas lo mide en minutos. Esto permite calcular
de manera mas eficiente la jornada laboral de un trabajador, los retrasos, las horas extra, etc.

Sin entrada cuenta como llegar tarde: Al clicar esta opcién, cuando un trabajador no registre su entrada contara como si hubiera
llegado tarde los minutos especificados.

Sin salida cuenta como salida anticipada: Al clicar esta opcién, cuando un trabajador no registre su salida contard como si hubiese
salido con antelacién los minutos especificados.

Minutos X: Deberan pasar como minimo los minutos especificados para que empiece a contar como horas extra antes o después
de la jornada establecida para el trabajador.

Turno ocupa dos dias: En caso de que un turno se realice entre dos dias podemos establecer que se cuente para el primer dia o
para el segundo a nivel de registro.

Reglas de célculo:

Haga clic en la pagina [Reglas de cdlculo].

{¢) Configuracién del Sistema B

Parémetios basicos  Feglas de calculo | Crear / Modiicar Justificaciones | Defiricién de Campo |

Tipos de Caleulo

Reglas de Célculo

Liegadas Tarde Urit set
Licencia Loboral Uridad: |Di2 =
Ausencia
Ausencia Momenténea Minimo: |10
Tiempo Estia
Tiempo Adicional
Round-off contrat
" Redondea Abaio
 Redondeoriba ¥ Fiedondeo dl Tatd

@ Tuncar [~ Cantidad de Veces

Bcepter Cancelar

Esta pagina describe las reglas de cdlculo para los items: regulares, llegadas tarde, salidas anticipadas, licencias laborales,
justificaciones, ausencia, ausencia momentdanea, tiempo extra y tiempo adicional.

Cantidad de veces: Unicamente calcula el total de los reportes que se repite un item.
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Redondeo al total: Se calcula el total de acuerdo a la unidad correspondiente.

Redondeo a la baja: Redondea al nimero mas bajo eliminando los decimales.

Redondeo a la alta: Redondea al nimero mas alto eliminando los decimales.

Redondeo estandar: si el decimal es igual o superior a 0.5 redondea a la alta, si no a la baja.
Crear/Modificar justificaciones:

Haga clic en la pagina [Crear/Modificar justificaciones].

() Conmgmacitn it St =

Afiada nuevas justificaciones:
Haga clic en [Agregar], introduzca el nombre de la justificacidn, elija un color y haga clic en [Guardar] para finalizar.
Modificar justificacion:

Seleccione el nombre de la justificacion que desea modificar y haga clic en [Modificar], ahora puede cambiar el nombre y el color
de la justificacion y hacer clic en [Guardar] para finalizar.

Eliminar justificacion:

Seleccione el nombre de la justificacion que desea eliminar y haga clic en [Eliminar], haga clic en [Aceptar] para eliminar la
justificacion.
Definicién de campo:

Haga clic en la pagina [Definiciéon de campo].

Do B

Farbmelce bisicos | Regi: decledo| Coea / Modiar Jsticacknas  Defeiciin e Canga

Canco: I - | I Nusva Vo

En esta pagina podemos afiadir campos a los desplegables de [Cargo], [Estudios], [Especialidad] o [Nacionalidad] en la seccién de
mantenimiento de empleados.

4.2.2 Administradores:

Haga clic en [Sistema]-[Administradores]:
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Agregar nuevo administrador:

Haga clic en [Agregar], introduzca el nombre del nuevo administrador en la casilla [Administrador], seleccione los permisos y
privilegios con los que va a contar dicho usuario administrador y pulse [Guardar] para terminar de afadir el nuevo administrador.
La contrasefia por defecto para los nuevos administradores es 888888. Por favor registre una nueva contrasefia haciendo clic en
[Sistema], [Contraseinas de administradores] para establecer una nueva contrasefia de administrador.

Aviso:

1. Antes de utilizar el modo administrador debe configurar los permisos y privilegios de cada administrador para que pueda
modificar los items necesarios, una vez hecho esto ya puede registrarse como administrador. Todas las funciones de la lista
[Funciones autorizadas] las podra realizar el usuario administrador que haya establecido. Podemos dar diferentes privilegios a
cada administrador con lo que podremos dividir las tareas y la responsabilidad.

2. Siempre que afiada un nuevo departamento debera modificar los privilegios en la lista [Departamentos autorizados] en los
administradores. Seleccione el usuario administrador, haga clic en [Modificar], seleccione el nuevo departamento y haga clic en
[Guardar].

Modificar administrador:

Seleccione el administrador que desee modificar y haga clic en [Modificar], introduzca los cambios de nombre o privilegios y haga
clic en [Guardar].

Eliminar administrador:

Seleccione el usuario que desee eliminar y haga clic en [Eliminar], para completar la operacién Haga clic en [Aceptar] cuando
aparezca el mensaje.

4.2.3 Contrasefas de administradores:
Haga clic en [Sistema]-[Contrasefias de administradores].

{¢) Modificar contrasefia de Usuario [E3e)

Contrasefia actual ”

Cortrasefia nueva: ‘

arfirmar contrasefia ‘

Guardar ‘ Cancelar |

Introduzca la contrasefia antigua en po [Contrasefia actual], introduzca la na en el campo [Contrasefia nueva] e introduzca la
nueva contrasefia una vez mas en el campo [Confirmar contrasefia]. Al hacer clic en [Guardar] quedara establecida la nueva
contrasefa.

4.2.4 Informe de modificacion de registros:
Haga clic en [Sistema]-[Informe de modificacién de registros].
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Seleccione el departamento, empleado y el rango de tiempo, haga clic en [Ver] y se mostraran los registros que coincidan con los
pardmetros seleccionados.

Aviso: El informe de modificacion de registros muestra todos los registros modificados; si estos registros son modificados de
forma incorrecta, puede recuperarlos seleccionandolos y haciendo clic en [Restaurar].

4.2.5 Informe de administracion:
Haga clic en [Sistema]-[Informe de administracién].

Este registro guarda todas las operaciones realizadas por los administradores. Selecciona el administrador en el campo
[Administrador] y el rango de tiempo y haga clic en [Ver] para ver las operaciones realizadas por el administrador seleccionado
en el rango de tiempo especificado, lo que hace posible que varios administradores utilicen el software al mismo tiempo.

4.2.6 Enlace a base de datos:
El sistema adopta la interfaz de la base de datos de Microsoft ADO. Por defecto la base de datos se guarda en un archivo llamado
“att2003.mdb” dentro del directorio principal. Puede establecer una nueva base de datos especificando la ruta de la nueva base
de datos.

Cuando aparezca el siguiente mensaje, debes especificar de nuevo la base de datos con la que trabaja.

Informacion del Sistema 2

Conexidn a la Base de Datos erdnea, Realice la Conexidn a |z Base de

b oa
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Haga clic en [Enlace a base de datos] desde el menu [Sistemal.

I Propiedades de vinculo de datos =]

Proveedor | Conexién | Avanzadas | Todas |

Especifique lo siguiente para conectarse a datos de Access
1. Seleccione o esciba el nombre de una base de datos

(-]

2. Escriba |z informacién para iniciar sesién en la base de datos:

Nombre de usuario: Admin

Contrasefia en blanca  [] Pemitir guardar contrasefia

Probar conexién

[ Aceptar ][ Cancelar ][ Ayuda ]

Introduzca la ruta de acceso a la base de datos o pulse [E]] para seleccionar la base de datos correcta.

Aviso: Puede hacer clic en [Probar conexién] para comprobar que la conexidn con la base de datos se realiza correctamente.

4.2.7 Salir:

Haga clic en [Salir] en el menu [Sistema]. Aparecera el siguiente mensaje.

Por favor asegirese. . =

;Esta sequro de salir?

Aceptar | Cancelar

Haga clic en [Aceptar] para salir del software.

4.3 Departamentos y Empleados (legajos):

Haga clic en el menu [Departamentos y legajos].

pDepar‘tamentos Ctrl+D
<] Legajos Ctrl+G ‘

4.3.1 Departamentos:
Para acceder el gestor de departamentos haga clic en [Departamentos] en el menu [Departamentos y legajos] y aparecera la
siguiente ventana.

e —— =
o .
=

Lista e Depatamervos Depatanerto selsccunady

8 Froceres

Agregar un nuevo departamento:

Haga clic en [Agregar], introduzca el nombre del nuevo departamento y haga clic en [Guardar] para afiadir un sub-departamento
en el departamento seleccionado.
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Aviso: Cuando quiera hacer otra operacion sobre el nuevo departamento, primero necesitard establecer los privilegios para
modificar el nuevo departamento para el administrador que utilice en el menu [Sistema]-[Administradores] (Seleccione el nuevo
departamento en el apartado [Departamentos autorizados].

Modificar departamento:

Seleccione el departamento que desee modificar y haga clic en [Modificar], introduzca el nuevo nombre para el departamento y
haga clic en [Guardar].

Eliminar departamento:

Seleccione el departamento que desee eliminar y haga clic en [Eliminar], haga clic en [Aceptar] para completar la accidn.

Porfavor asegurese... =

9 Esté seguro de eliminar el Departamenta?

Aviso: No se pueden establecer dos departamentos con el mismo nombre. En caso de liminar un departamento con empleados
dentro, estos se moveran automaticamente al departamento principal (por defecto “head office”).

4.3.2 Empleados (legajos):

Para acceder al gestor de empleados haga clic en [Legajos] dentro del menu [Departamentos y legajos] y aparecera la siguiente
ventana.

Agregar empleados:

Seleccione el departamento donde desea afiadir al empleado y haga clic en [Agregar], introduzca la informacion del empleado y
haga clic en [Guardar] para completar la accidn.

Aviso: 1. Los controles “Calcular asistencia”, “Calcular tiempo adicional” y “Descanso y feriados” especifica las opciones de cara
a los reportes, por favor seleccione las opciones adecuadamente, si estas opciones no estan marcadas el empleado quedard
excluido de los resultados de los reportes.

2. el [Numero de legajo] especifica el ID del usuario por lo que debe ser Unico y no puede ser igual a “0”.
Modificar empleado:

Seleccione el empleado que desea modificar y haga clic en [Modificar], introduzca la informacion del empleado de forma correcta
y haga clic en [Guardar].

Eliminar empleado:
Seleccione el empleado y haga clic en [Eliminar], pulse [Aceptar] para completar la accién.

Por favor, tenga cuidado cuando elimine algiin empleado ya que todos los registros de este usuario y los cambios que se hayan
realizado sobre ellos se borrardn también.
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Importar empleados:

Haga clic en [Importar] y se abrira la ventana para importar empleados.

Cambiar al empleado de departamento:

Seleccione el empleado que desea mover y haga clic en [Transferir].

i¢) Transferencia de Legajos

Seleccione el departamento de destino:

48 Sistemas

Seleccione el departamento al que desea mover el empleado y haga clic en [Aceptar].

Exportar empleados:

Aceptar Cancelar

Haga clic-derecho sobre la lista de empleados y le aparecerd el siguiente mendu.

Seleccionar Todos Ctrl+A

Desmarcar todos Ctrl+Z

Exportar Datos
Columnas 3

Mostrar todas las columnas

IR A AR A

N de Legajo
Apellido y Nombre
Departamento
Cargo

Fecha de Ingreso
Teléfono

Direccién

Seo

Nacionalidad

Comentarios

Toda la informacidn de los empleados esta categorizada en “columnas”.

Haga clic en [Mostrar todas las columnas] para que muestre toda la informacién de los empleados.

Haga clic en [Exportar datos] y aparecera la siguiente ventana.

o) Gusrtar come

Manual de Usuario

Seleccione la ubicacién donde desee exportar los empleadosy el formato (txt o xlIs) y el nombre del archivo. Haga clic en [Guardar]

para completar la operacién.

Aviso: Si exporta los datos en un archivo Excel (xls) puede servirle como copia de seguridad ya que puede importar de nuevo la

informacidn desde ese archivo.

4.4 Asistencia:

Haga clic en el menu [Asistencial.

48



FAVL\V AV —

Roriangoitey Manual de Usuario

Feriados

Tablas de Horarios Ctrl+B
% Asignacion de Horarios Ctrl+P

Listado de Registros
@ Reportes y Calculo de Horas  Ctrl+R

4.4.1 Feriados (dias festivos):
Para acceder al gestor de vacaciones y festivos haga clic en [Feriados] dentro del menu [Asistencial.

) Fenmdes
L]

Agreger Eimar Modiicar

o | fatatucs [000205 =] o[l 3

Nortee Fechalris Corld de di

Agregar festividad o vacaciones:

Haga clic en [Agregar] e introduzca el nombre, la fecha de inicio y la duracién del periodo de vacaciones o festivos. Haga clic en
[Guardar] cuando lo haya completado.

Modificar festividad o vacaciones:

Seleccione el periodo de vacaciones o festivos que desee modificar y haga clic en [Modificar], cambie el nombre, fecha de inicio
o duracion y haga clic en [Guardar].

Eliminar festividad o vacaciones:

Seleccione el periodo de vacaciones o festivos que desee eliminar y haga clic en [Eliminar], pulse [Aceptar] para completar la
operacion.

4.4.2 Tabla de horarios:

Relacién entre turnos y horarios:

La configuracién de los turnos se realiza en dos pasos: Primero, se definen los turnos o lapsos horarios, y después se establecen
los horarios. Dentro de un horario podemos establecer varios turnos.

Los lapsos horarios son el periodo entre la entrada y la salida del empleado. Por ejemplo, la empresa establece las horas de
trabajo de 8:00 a 12:00 y de 13:00 a 17:00, esto son dos lapsos horarios distintos. Para configurar un turno que incluya estos dos
lapsos horarios, primero debemos configurar los lapsos horarios. Indicaremos el lapso horario de 8:00 a 12:00 como “mafiana” y
el de 13:00 a 17:00 como “tarde”, una vez hecho esto ya podemos configurar un turno “normal” en el que incluye el lapso horario
“manana” y “tarde”. También podemos establecer un turno “mafana” con unicamente el lapso horario de mafiana y un turno
“tarde” con el lapso horario de “tarde”.

Definicion de lapsos horarios:

Haga clic en [Tabla de horarios] dentro del menu [Asistencia].
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Anadir nuevo lapso horario: Haga clic en [Agregar] e introduzca la informacidn correspondiente:

[Nombre del lapso horario]: Nombre del turno o del dia.

[Horario de inicio]: Hora de inicio del turno horario.

[Horario de fin]: Hora de finalizacién del turno horario

[Comienzo de registro valido de entrada]: Hora a partir de la cual esta permitido para el registro de entrada.
[Fin de registro valido de entrada]: Hora a partir de la cual ya no esta permitido el registro de entrada.
[Comienzo de registro vdlido de salida]: Hora a partir de la cual esta permitido el registro de salida.

[Fin de registro valido de salida]: Hora a partir de la cual ya no esta permitido el registro de salida.
[Tolerancia de entrada]: Tiempo de margen para registrar la entrada sin guardarla como retraso.
[Tolerancia de salida]: Tiempo de margen para registrar la salida sin guardarla como salida anticipada.
[Contar como dia de trabajo]: Dias de trabajo que hacen un dia cotizado.

[Contar como tiempo de trabajo]: Tiempo de trabajo que completan un dia de trabajo, se mide en minutos.

[Configuracion de registro]: Si los cuadros estan sefialados se guardaran los registros de entrada, salida, tiempo extra o los que
estén sefialados, en caso contrario no se guardardn los registros.

Para finalizar haga clic en [Guardar].
Aviso: Deben completarse todos los campos.

Modificar lapso horario: Seleccione el lapso horario que desee modificar y haga clic en [Modificar], introduzca la nueva
informacién y haga clic en [Guardar].

Eliminar lapso horario: Seleccione el lapso horario que desee eliminar y haga clic en [Eliminar], pulse [Aceptar] para completar
la operacion.

Aviso: El rango de tiempo entre [Comienzo de registro valido de entrada] y [Fin de registro valido de entrada] es el establecido
para realizar los registros de entrada. Cualquier registro fuera de ese horario sera un registro invalido. Pasa de igual forma con la
salida. Por favor configurelo de acuerdo con la situacién real.

Configuracion de horarios:

Haga clic en la pestafia [Configuracién de horarios] dentro del menu [Asistencia]-[Tabla de horarios].
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Aiadir horario: Haga clic en [Agregar] e introduzca la informacién del nuevo horario, como el nombre del horario, la cantidad de
ciclos a mostrar y si quieres que los ciclos vayan por semanas, meses o dias, lo mds habitual es configurarlo por semanas. Haga
clic en [Agregar] para especificar los lapsos horarios y los dias a los que se aplica y haga clic en [Aceptar], volvera a la ventana
anterior, haga clic en [Guardar] para fijar la configuracion.

Modificar horario: Seleccione el horario que desee modificar y haga clic en [Modificar], introduzca la nueva informacién y haga
clic en [Guardar] para completar la operacion.

Eliminar horario: Seleccione el horario que desee eliminar y haga clic en [Eliminar]

4.4.3 Asignacion de horarios:
Haga clic en [Asignacién de horarios] dentro del menu [Asistencial.

Seleccione el departamento y el empleado al que desee asignar el horario y haga clic en [Asignar], si hacemos clic en [Todos] se

seleccionaran todos los empleados del departamento. Aparecera la siguiente ventana:

Agregar horario:

) Cotapetin 2 Rgeed s Farerin

Seleccione el horario correspondiente al empleado y el periodo de vigencia y haga clic en [Agregar] y [Guardar] para confirmar la

operacion.

Eliminar horario:

Seleccione el horario que desea eliminar y haga clic en [Eliminar]. Haga clic en aceptar para confirmar la operacion.
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Organizar un cambio de horario:
Cuando uno o mas empleados modifican su horario laboral de forma temporal, puede organizar un cambio de horario

4.4.4 Listado de registros:

Haga clic en [Listado de registros] dentro del menu [Asistencia].

et B

Mostrar listado de registros:

Seleccione el departamento y el empleado y el rango de tiempo a mostrar y haga clic en [Ver], se mostrara un listado con los
registros guardados de ese usuario en ese rango de tiempo.

Vista previa de reporte de registros:

Haga clic en [Reporte] una vez haya visualizado la lista de registros. Automaticamente se generara un reporte de los registros
visualizados en formato imprimible.

Exportar lista de registros:

Si desea exportar la lista de registros solo tiene que hacer clic en [Exportar]. Seleccione el nombre y la ubicacién del archivo y el
formato (txt o xls).

Haga clic en [Registros modificados] y nos mostrara todos los registros que hayan sido modificados desde el software.

4.4.5 Reportes y cdlculo de horas:

Mostrar reporte:

Haga clic en [Reportes y calculo de horas] en el menu [Asistencia].
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Seleccione el departamento, el empleado y el rango horario que desea calcular y haga clic en [Calcular].
Esta dividido en 4 péginas de informacion:
[Control de inconsistencial: Muestra los registros de acceso.

[Control de registros]: Muestra los datos de entradas, salidas, faltas, llegada tarde, salida anticipada y otros datos ordenados por
dias y usuarios.

[Justificaciones y excepciones]: Muestra los registro de justificaciones.

[Célculos]: Muestra un cuenteo generalizado de la asistencia de los empleados segun los parametros configurados.

4.4.6 Asignacion de justificaciones:

Cuando un empleado no puede registrar su entrada y salida porque tiene una justificacién para su no asistencia se debe
especificar para que quede reflejado de forma correcta las estadisticas.

Haga clic en [Asignacidn de justificaciones] dentro del mend [Justificaciones].

Asignar una justificacion a un empleado:

Haga clic en [Agregar], seleccione el departamento, el empleado, el tiempo de inicio y fin, el tipo de justificacion y un motivo si
se desea y haga clic en [Guardar].

Modificar justificaciones:

Seleccione la justificacidon que desea modificar y haga clic en [Modificar], una vez haya modificado la informacién que desee haga
clic en [Guardar].

Eliminar justificaciones:

Seleccione las justificaciones que desee eliminar y haga clic en [Eliminar].

4.4.7 Agregar registros:

Si el empleado no ha podido registrar su entrada o salida por alguin motivo especial, puede usar esta funcién para agregar un
registro manualmente. Haga clic en [Agregar registros] dentro del menu [Justificaciones].
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4uAgvegarReg\stm 2

Depattamento ﬂ head office -
Nedelegan | =]

Tpo [Eweda <]
Fecha y Hora 08/08/2015 v || 2:00:00 ==

Seleccione los pardmetros que desee y haga clic en [Agregar].

4.4.8 Agregar registros colectivos:
Cuando parte o todos los empleados de un departamento no han podido registrar su entrada o salida por algiin motivo especial,
puede usar esta funcidn para agregar registros colectivos, haga clic en [Justificaciones]-[Agregar registros colectivos].

) Agreger Regitres Grupsle: =)
|

— Legeie Tod Iy
£ ] ead ofica N4 deLogain Apelida y N B —
& Sistemos o ] Cuando los usuarios no hayan registrado
Ia entrada o la salida por aiguna razon,
pueden agregarse dichos registros en
forma grupal desde esia ventana

Pueden utilizarse las teclas Ctrl o Shift
para seleccionar varios kgaos.
Los registros que se agreguen pueden
consukarse en ka ventana de
Listado de Registros

Toa [Ervads

Fechay Horn [S002015 =] e00c0

Seleccione el departamento, seleccione los empleados a los que quiere afiadir el registro colectivo, seleccione el tipo de registro
y la fecha y hora y haga clic en [Agregar].

4.4.9 Correccion de llegadas tarde/salida anticipada colectivas:
Cuando un grupo de empleados llegan tarde o salen de forma anticipada por algin motivo especial puede corregir el registro
utilizando esta funcion. Haga clic en [Correccidn de llegadas tarde/salida anticipada colectivas] dentro del menu [Justificaciones].

)i e e e =
Tioo de Comaccide
Logaps ™ Todos
L T  Sakda icipads
HE de Legac Apelido » Nombre
e 1 Co—r |
SR o Tanetero
e e} 0 Fuigaichs
Do OB =] [ema E
Hostal BT
egero Modicad
DSBS <] [7=000 =
Buscar Logas
& Grpaan [ B restoies =l
i Conpleta =l
feeotm Lorcele
G

Pasos a seguir:

1. Seleccione [Llegada tarde] o [Salida anticipadal.

2. Establezca el rango de tiempo en el que tiene que ignorar los registros.

3. Establezca el rango la fecha y hora a modificar en el registro.

4. Seleccione la clasificacidon de los empleados segin departamento u horario y los empleados a modificar.

6. Haga clic en [Aceptar] para realizar la correccion.

4.5 Mantenimiento de datos:

Haga clic en el mend [Mantenimiento de datos].
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¥ Importacion de Legajos  Ctrl+Y
Importacién de Registros  Ctrl+]

Limpiar Base de Datos
Comprimir Base de Datos
B Backup de Base de Datos

Inicializacién del Sistema

4.5.1 Importacién de empleados:
Haga clic en [Importacién de legajos] en el menu [Mantenimiento de datos].

e mportar Legaos.

Suloccions o Aichvn a lmpatar

s

Haca clicen [_]] para seleccionar la lista de empleados que desea importar.

Seleccione el archivo correcto (puede ser un archivo de texto “.txt” o un documento de Excel “

xlIs”), haga clic en [Abrir] y después
en [Iniciar].

El formato (.txt) solo puede importar informacién sobre “ID, Nombre y departamento” y debe escribirse de la siguiente forma
(ID + tabulador + Nombre + tabulador + departamento), cada empleado en una linea y sin lineas en blanco entre empleados.

El formato (.xls) puede importar informacidn sobre “ID, Nombre, Departamento, Posicién, Fecha de contrataciéon, Teléfono,
Direccidn, Sexo, Idioma, Comentario”. Ponga la informacion en fila y en el mismo orden en que se ha indicado.

4.5.2 Importacion de registros:
Haga clic en [Importacidn de registros] en el menu [Mantenimiento de datos].

Haca clic en [ ] para seleccionar la lista de registros que desea importar y haga clic en [Iniciar].

4.5.3 Limpiar base de datos:

Haga clic en [Limpiar base de datos] en el menu [Mantenimiento de datos].

iz) Limpieza de Base de Datos

Seleccionar la fecha

] R
Datos anteriores a JD?/‘ZDW 5 i =
Limpiar Cerrar

55



FAVL\V AV —

Roriangoitey Manual de Usuario

Después de que su sistema sea usado por un largo periodo de tiempo, puede tener un amplio nimero de datos obsoletos en la
base de datos. Esto afecta al espacio de su disco duro y a la velocidad de su sistema. En este caso puede usar esta funcién para
limpiar los datos obsoletos.

Seleccione la fecha antes de la cual quiere borrar todos los datos y haga clic en [Limpiar] para completar la operacién, el sistema
le pedird que confirme la operacién, pulse [Aceptar] para terminar.

Aviso: Solo puede realizar la limpieza de la base de datos de los archivos que tengan al menos un mes de antelacién.

4.5.4 Comprimir base de datos:
Haga clic en [Comprimir base de datos] en el menu [Mantenimiento de datos] para comprimir y reparar la base de datos.

4.5.5 Copias de seguridad de la base de datos:
Para asegurarnos que nuestra base de datos esta segura y recuperable, le recomendamos que realice copias de seguridad de la
base de datos de forma periédica. Haga clic en [Backup de base de datos] en el menu [Mantenimiento de datos], seleccione la
ubicacidon donde desee guardar la copia de seguridad de |la base de datos. Haga clic en [Guardar] para iniciar el proceso.

Copia de seguridad manual de la base de datos: Copie el archivo Att2003.mdb del directorio de instalacidon del software en la
ubicacidon donde desee guardar la copia de seguridad, en caso de que el sistema deje de funcionar solo tiene que re-instalarlo y
mover la copia de seguridad a la carpeta de instalacién.

4.5.6 Inicializacidn del sistema:
Haga clic en [Inicializacidn del sistema] en el menu [Mantenimiento de datos] para inicializar el sistema. (Aviso: Después de
inicializar el sistema toda la informacién se perderd; el sistema volverd a su estado de instalacidn. Por favor asegurese de que
desea inicializar el sistema antes de hacerlo ya que no se podra recuperar la informacidn una vez hecho). Antes de inicializar el
sistema se le pedird que confirme la operacién, haga clic en [Aceptar] para confirmar la operacién.

4.6 Software de gestion externa:

Haga clic en [Administracion de dispositivos]-[Conectar al reloj] para abrir el software de gestion externa.
| Admiristracién de Dispositivos JTRRE

4.6.1 Conectarse al software de gestién de comunicacién.
Para abrir el software de gestidn de comunicacién existen dos métodos:

19: Abrir el software y hacer clic en [Connect to Time Attendance Device] en la pestafia [Device Management].

s )
.

29: Acceder desde la carpeta de instalacidon del software. Para ello podemos abrir el inicio y buscar el programa [Anviz Intelligent
Management System], hacemos clic derecho sobre ély seleccionamos la opcién de [Abrir la ubicacién del archivo]. En esta carpeta
buscamos la aplicacién PrjComm.exe y la ejecutamos.
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5 Datos y comunicacion.

Para abrir el software de gestidn de comunicacién existen dos métodos:

19: Abrir el software y hacer clic en [Connect to Time Attendance Device] en la pestafia [Device Management].

==
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292: Acceder desde la carpeta de instalaciéon del software. Para ello podemos abrir el inicio y buscar el programa [Anviz Intelligent
Management System], hacemos clic derecho sobre ély seleccionamos la opcidn de [Abrir la ubicacidn del archivo]. En esta carpeta

buscamos la aplicacién PrjComm.exe y la ejecutamos.

Si ya se ha configurado una contraseiia de acceso nos aparecera esta ventana antes de abrirse

Ingrezn al Sistema

Pazzword Administradaor:

-

Aceptar Lancelar

Si ponemos mal la contrasefia nos aparecera la siguiente ventana:
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Mensaje del Sistermna @

% Contrasefia Incorrecta, Posee 2 reintentos,
Por favor, ingrese nuevamente la contrasefial

Aceptar

Tendremos 3 intentos para introducir la contrasefia, si no ingresamos la contrasefia correctamente en estos 3 intentos se cerrard
el programa automaticamente.

En esta ventana es donde podremos cambiar el idioma de todo el software:

V|EA @ ) Spanish -
2

Una vez seleccionamos nuestro idioma cerramos todas las ventanas y al volver a abrirlas estara en el idioma seleccionado.

5.1 Control de terminal.

5.1.1 Agregar estacion:
Pulsa en el botdn de [Agregar Estacidon] y aparecera la siguiente ventana.

|~ Control de terminal [=34| [~ Control de terminal ==l

Tipo Disp. Tipo Disp.

RTIM[H. ol Dig /i Taiels

Tipo Disp.

Intermacisn de Estacian Informacicn d Etcior
F Tipe e O —
Neimero de terminal Nimern determinal |

& USB(sin driver] 132 168.0.218
divo |1 1 Dit. I
ID de dispasitiva - TR ID de disposiiva
eificar 14 desde =l menu del dispasiival —
I — € LAN(Chente de red) =
ombre dl dispasitivo lombre del dispostiva |'

Puerta 33302

 COM

Giupo de dispositivo |314PO 1 =l
" R5485 COM1 &

Defini Estado | Fstadoreal El

Grupo de dispositive 1579P0 1 =
Defini Estada |E=tad0 184! =

Aceptar Cancelar Aceptar LCancelar

Tipo de dispositivo: Tenemos dos tipos de dispositivos de dispositivos: Uno es el de Huella digital/verificacién y tarjeta. El otro
es Proceso de verificacion facial. Selecciona el tipo de dispositivo a agregar.

Informacion de estacidn:

Numero de terminal: Puedes ajustar este nimero segun tus necesidades.

ID de dispositivo: No puede haber dos dispositivos con la misma ID agregados al mismo software.
Nombre del dispositivo: Puedes afiadir un nombre que describa el dispositivo.

Grupo del dispositivo: Podemos agrupar nuestros dispositivos en distintos grupos, asi podemos agrupar todos los dispositivos
por plantas, o por funcidn o segun nuestro criterio.

Definir estado: Tenemos tres opciones: Estado real (marca en el registro el valor que mande el terminal), Entrada (marca todos
los registros como entradas al margen de la opcién que marques en el terminal), Salida (marca todos los registros como salidas
al margen de la opcién que marques en el terminal).

Estos datos son iguales para dispositivos de Huella digital/verificacion y tarjeta y para dispositivos de Proceso de verificacion
facial. En cambio los siguientes son distintos

(Huella digital/verificacion y tarjeta) Tipo de comunicacién:

USB: Conecta el terminal a través de un cable USB
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LAN: Conecta con la IP del terminal a través de la red. La IP por defecto es |la 192.168.0.218
LAN (Cliente de red): Conecta con el PC en modo cliente, para ello debemos establecer el PC como servidor y conocer su IP.
COM: El puerto COM por defecto es el COM1.

RS485: Si necesitamos utilizar otro puerto COM podemos especificarlo en esta opcién.

(Proceso de verificacion facial) Parametros de comunicacion:
Direccion IP: IP del dispositivo de reconocimiento facial.
Clave: Contrasefia de administracidn del dispositivo de reconocimiento facial, 12345 por defecto.

Puerto: Puerto de comunicacién TCP/IP del dispositivo de reconocimiento facial. Por favor, compruebe el nimero de puerto en
el terminal.

. . .7 ; . . oy ~ .
Haz clic en [Aceptar] para guardar la configuracién. Podras ver el icono del dispositivo que acabas de afiadir.

Si mantenemos el cursor sobre el dispositivo seleccionado aparecera la configuracion que le hemos dado anteriormente.

NUmero de terminall
Nombre de dispositivo:VF30
1D de dispositive:l
Métode de comunicacién:USE
Estado de Conexién: Incorrecta

Pulsa el botén de [Actualizar fecha y hora] en el menu de control de unidad para establecer la fecha y hora del dispositivo y
realizar la conexion.

=\ “ 2@ ) Spanish 9 Anviz Software de Administracién y Comunicacién V4.0.21
>4

— | Administracién de dispesitivo | Supervision deRegistros  Administracién de Usuarios  Administracién de Registros  Control de disco U
Col i @ \ 2 @
5 = © ® ) < @

Agregar  Modificar Eliminar || Actuglizar || C 6n  Programacién  C snde  Actualizar automaticamente Descargar Descargar Todos | Backupde  Cargar

Esiacion  Estacion  Estacion ||| FechayHora || de Estacion deSirenas  Perfles Horarios  estados de Tiempo y asistencia | Nuevos Registros  los Registros Usuarios  Usuarios
Control de terminal Control de unidad

Si la conexion funciona correctamente el icono del dispositivo se pondra en azul. =

5.1.2 Modificar estacion:
Seleccionamos la unidad y hacemos clic en [Modificar estacidn], aparecera la siguiente ventana:

= ontrol de terminal 25| |-~ Control de terminal ==
Tipo Disp. Tipo Disp.
Tipo Disp. | Huelis Dig Ve Tariets | Tipa Disp
Informacién de Estacion - e s
. Tipo de prémetros
Niimero determinal | Niimero de terminal |
& USB{sin diiver) EE—
10 de disposiivo 11 1 2Ol
P @ I — 1D de dispositivo
Ierficar I desde e menu del dispasitive)] I
= " LAN(Cliente de red] s
lombre del dispositive lombre del dispasiivo 177" 33302
o | *™ Puerto
Grupa de dispasitiva | PO & Grupo de dispositivo 15192 1 =l
 RS485 COH1 s
Defini Estada | =532 128l =] Defrt Estado | E5t3d0 =l =
Aceptar Cancelar Aceptar Cencelar

Modificamos la informacién y hacemos clic en [Aceptar] para guardar los cambios o [Cancelar] para descartarlos.

Aviso: Si el Nimero de terminal o el ID de dispositivo ya estan registrados en el software para otro dispositivo aparecera el
siguiente mensaje:
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Mensaje del Sisterna @

'el Ya tiene el nimero de maquina y la ID del dipositivo

5.1.3 Eliminar estacion:
Seleccionamos la unidad y hacemos clic en [Eliminar estacién], aparecera la siguiente ventana:

Confirme por favor... @

f ) Esta operacion esta relacionada con la Estacion seleccionada:
X 1[VF30]
Desea continuar?

Aceptar | Cancelar |

Si hacemos clic en [Aceptar] eliminaremos todos los dispositivos que tengamos seleccionados, si no queremos eliminarlos
haremos clic en [Cancelar].

5.1.4 Menu contextual:
Seleccionamos el icono de la unidad y hacemos clic derecho sobre el para abrir el menu contextual:

& Seleccionar Todas

@ Invertir Seleccion
Set the machine number
Configurar Direccién IP
Informacién de la Estacion
Activar puerta desde el software
Adminstracion de Mensajes (sélo TC500)
Administracion de fotos de usuarios
Deshabilitar mado Supervisor
Download logs
Browse logs

GPRS

[Seleccionar todos]: Selecciona todos los dispositivos.

[Invertir seleccion]: Selecciona los dispositivos que no estén seleccionados y deselecciona los que si.

5.1.4.1 Establecer ID de dispositivo:

Seleccionamos [Set the machine number] y se abrird una ventana para establecer el numero ID del dispositivo.

|: Seleccione el ndmere de maquina @
Mo, [1-99935339)
oK ‘ Cancelar ‘

Hacemos clic en [OK] para guardar la configuracion y reestablecer el ID en el dispositivo.
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5.1.4.2 Configurar direccion IP:

Seleccionamos [Configurar direccidn IP] y se abrira la siguiente ventana:

[~ Configuracién de Parimetros 1P =
Configuracisn de Parémetos 1P
I~ Breseinipl [ezwesozs
I Puetta de Erlace: [eewesor
[ Méscara de SubRed [Bae20
I Direccién MAC: [ —
[ Direcsién P Servidor [ezteens
[~ Modo de trabajo: [Semidor |
I Pustto oo

Seleccionamos el campo que queremos modificar y lo modificamos. Hacemos clic en [Aceptar] para guardar los cambios o en

[Cancelar] para descartarlos.

5.1.4.3 Informacién de la estacion:
Muestra la informacion de la estacion.

[ Informacién de Estacién ==
nfermacian del terminal
Nimero de usuario E
. 2
Nimero de huella
. . 3
Nimero de cantrasefia
: . 0
Nimero de tarieta

Niimero de Nuevos Regishos E
Nimero tolal de Registios g

Versin de Fimware 0331.F1
Nio de seiie del dispositivo 1050220114510344

Actuaizar Cancelar

Haremos clic en [Actualizar] para actualizar la informacidn de la estacién. Clic en [Cancelar] para cerrar la ventana.

5.1.4.4 Activar puerta desde el software
Al hacer clic sobre [Activar puerta desde el software] podremos ver el siguiente mensaje de estado en la pantalla principal:

[2015-07-14 12:10:48]1[Control acceso principal]Apertura de Puerta via software Exitosa!

También podremos escuchar el sonido del relé conmutando.

5.1.4.5 Administracién de mensajes:

Envia el mensaje al usuario en la fecha especificada. Al hacer clic en [Administracion de mensajes] aparecera la siguiente ventana:

(S —ra— =

e
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Existen dos tipos de mensajes: Mensajes privados y mensajes publicos.

Para enviar un mensaje privado necesitamos el ID del empleado. Si no especificamos el ID del empleado nos aparecera una
ventana que especifica que no se completd el ingreso del mensaje. Si se realiza correctamente el dia especificado en el mensaje
se le mostrara al usuario concreto el mensaje al autentificarse, para que desaparezca el mensaje de la pantalla hay que presionar
le tecla [C] o esperar 30 segundos.

En el caso de un mensaje publico no es necesario especificar el ID del empleado al que va dirigido y cada vez que un empleado
se autentifique positivamente le aparecerd el mensaje en pantalla.

Clic [Agregar mensaje] para anadir el mensaje al dispositivo.

Clic [Leer mensaje] para visualizar los mensajes programados en el dispositivo. Podemos seleccionar los mensajes que deseemos
borrar y hacer clic en [Eliminar mensajes seleccionados].

Clic [Eliminar todos los mensajes] para eliminar todos los mensajes del dispositivo.

Los mensajes se muestran en la pantalla del terminal de la siguiente forma:

<Publico> \' <ID 000010> A

Prueba de mensaje publico con longitud| Prueba de mensaje publico con longitud de 46
caracteres max caracteres max

Mensaje publico Mensaje privado
Longitud maxima del mensaje: 46 caracteres en el modelo T60, hasta 54 en otros modelos.

Aviso: Puedes navegar entre los mensajes con las teclas [t] y [l].

5.1.4.6 Deshabilitar modo supervisor:
Selecciona [Deshabilitar modo supervisor] y nos mostrara esta ventana:

Confirme por favor... @

IO\ Esta Ud seguro de deshabilitar el modo Supervisor?

Aceptar | Cancelar

Si hacemos clic en [Aceptar] deshabilitaremos la funcién del administrador. Clic en cancelar para mantener la configuracion
anterior.

Si la operacién se ha realizado correctamente nos aparecera el siguiente mensaje en la pantalla principal:

[2015-07-14 12:10:48]1[Control acceso principal]El modo Supervisor fue deshabilitado!

5.1.4.7 GPRS:

Crea una comunicacion GPRS.
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|~ GpRs E=5|EER
APH ¢ Habil
ServerIP (192 3] 1688 31100 3|7 =
pustto  [S010 &
pilp [0 2|0 &0 =20 2

Usuario |

Clave |

Config Cancelar

APN: Puerta de enlace del nodo de soporte GPRS.

Server IP: IP publica del servidor que conecta a Internet.

Puerto: Puerto de comunicacion con el software.

Direccién IP: IP privada del ordenador donde esta instalado el software.
Usuario: Usuario de la cuenta GPRS.

Clave: Contraseia de la cuenta GPRS.

Clic en [Config] para guardar la configuracién GPRS en el software. Clic en [Cancelar] para salir de la configuracion sin guardar.

5.1.5 Actualizar fechay hora:

Sincroniza la fecha y hora del dispositivo con las del ordenador al que esta conectado. Hacemos clic en [Actualizar fecha y horal.

) |‘ ) . £ Spanish - Anviz Software de Administracién y Comunicacion V4.0.21
'_ Administracién de dispositive Supervision de Registros Administracién de Usuarios Administracién de Registros Control de disco U
Lyl ) @ HO |y ) |
= = Ol @ » O < ] @ e
Agregar  Modificar  Eliminar Actualizar Configuracion  Programacién  Configuracién de  Actualizar automaticamente Descargar Descargar Todos Backup de  Cargar
Estacién  Estacién  Estacion Fecha y Hora de Estacion de Sirenas Perfles Horarios  estados de Tiempo y asistencia Nuevos Registros los Registros Usuarios  Usuarios
Control de terminal Control de unidad

Aparecera el siguiente mensaje:

Confirme por favor... 23

{ ~ ) Esta operacion estd relacionada con la Estacion seleccionada:
Y 1[VF20]
Desea continuar?

Aceptar Cancelar

Clic en [Aceptar para confirmar la operacidn] o en [Cancelar] para declinarla.

Aviso: Es imprescindible introducir las credenciales de administrador en el terminal para verificar la
conexion (T5/M5: Tarjeta Enroll), (VF30: Usuario administrador).

Apareceran los siguientes mensajes en la pantalla principal:

[2015-07-14 12:10:48]Sincronizando fecha y hora...

[2015-07-14 12:10:48]1[Control acceso principal]Sincronizacion exitosa!
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5.1.6 Configuracion de estacion:
Hacemos clic en [Configuracién de estacidn].
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Se abrird una nueva ventana para configurar los parametros del terminal:
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[Precisidn de verificacion de huella]: Nos da tres opciones: “Normal”, “Bien” y “Exacto”. El valor por defecto es “Bien”.

[Limite de registros disponibles para aviso (0-5000)]: Si el espacio libre de memoria para registros es menor al valor especificado
se activa una alarma en el dispositivo.

[Tiempo entre registros repetidos (0-250 minutos)]: El valor por defecto es de 30 segundos y el maximo 250 minutos.

[Actualizacién inteligente de registro de huellas]: Durante el proceso de identificacidon de huella, el sensor va implementando las
nuevas lecturas a la base de datos anterior para mejorar la calidad de la verificacién con cada intento exitoso de autentificacion.
Por defecto viene deshabilitado.

[Indicacion de cddigo de trabajo]: Habilita/Deshabilita el cddigo de trabajo al autentificarse.
[Configuracion de sirenas]: Debe habilitar esta funcidn antes de programar ninguna alarma.

[Modo Wiegand]: Protocolo de comunicacidn del sector de la biometria. EIl mdas estandarizado es el Wiegand26 pero en el caso
de algunas controladoras de Anviz hay que establecer el Custom Wiegand para que se comuniquen sin problema.

[Cadigo de drea Wiegand fijo (0-254)]: Establece un valor fijo para el Wiegand entre 0 y 254 para comunicar el dispositivo con la
controladora.

[Tiempo de bloqueo de relé (0-15 segundos)]: Tiempo en el que el relé se queda abierto después de una autentificacién positiva.

[Demora en el sensor de alarma de puerta (0-250 segundos)]: Tiempo de espera desde que se detecta que la puerta estd abierta
hasta que la alarma se activa para avisar sobre ello.

[Calibracion tiempo (+-60)]: Ajusta el reloj cuando el funcionamiento del reloj del dispositivo es anormal. Las unidades son
segundos.

[Control de contrasefia (0-999999)]: Establecer contrasefia de administraciéon del dispositivo. Para dispositivos C2, C2C, C3,
OA1000 y OA3000.

[Tiempo de reposo (0-250 minutos)]: Tiempo en el que el dispositivo cambia a “modo suefio” mientras que no haya interaccion
con el dispositivo.

[Volumen (0-5)]: Volumen del sonido del dispositivo, por defecto esta configurado a volumen 3.
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[Formato de fecha]: Nos da tres opciones: aa-mm-dd (afio-mes-dia), mm/dd/aa (mes/dia/afio) y dd/mm/aa (dia/mes/afio).

[Formato de hora]: Nos da la opcion de 24 horas o de 12 horas.

[NUmero de tarjeta para anadir]: Tarjeta con la que afadir nuevos usuarios.
[NUumero de tarjeta para borrar]: Tarjeta para borrar usuarios.

[Nombre de empresa): Informacién para el dispositivo.

[Direccién de la empresal: Informacién para el dispositivo.

[Impuesto de sociedades]: Informacidn para el dispositivo.

Hacemos clic en [Aceptar] para guardar la configuracidn realizada o [Cancelar para descartar los cambios].

Apareceran los siguientes mensajes en la pantalla principal:

)15-07-14 12:10:48]Seleccionar parametros avanzados...

)15-07-14 12:10:48]1[Control acceso principal]Se armé la lista de estado de terminales satisfactoriamente.

)15-07-14 12:10:48]1[Control acceso principal]Configuracion de pardmetros Exitosa!

[Initialize unit]:

El dispositivo volvera a su configuracion de fabrica y todos los datos que hayamos configurado quedaran limpios.

Al hacer clic sobre [Initialize unit] aparecerd la siguiente ventana:

Cenfirme por favor... (=E3e)

@) Esta operacion ests relacionads con la Estacién seleccionada:
1[vF30]
Desea continuar?

Haremos clic en [Aceptar] para confirmar o en [Cancelar] para declinar la operacion.

[2015-07-14 12:10:48]Inicializando...

[2015-07-14 12:10:48]1[Control acceso principal]lnicializacidn Exitosa!

[Clear record]: Al hacer clic sobre [Clear record] aparecera la siguiente ventana:

Confirme por favor.. ==

@) Estz operacion est relacionada con la Estacién seleccionada:
1[VF30]
Desea continuar?

Hacemos clic en [Aceptar] para confirmar o [Cancelar] para descartar.

Apareceran los siguientes mensajes en la pantalla principal:

[2015-07-14 12:10:48]Borrando Registros...

[2015-07-14 12:10:48]1[Control acceso principal]Los Registros se han borrado exitosamente!
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Hacemos clic en el botdn [Mostrar valores de fabrica] para establecer los valores predeterminados en los menus de configuracion.

5.1.7 Programacion de sirenas:

Establece la programacion de las sirenas. Antes que nada debemos habilitar la configuracién de sirenas en el menu de
configuracion de estacion.

Hacemos clic en [Programacién de sirenas].
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Se abrira la ventana de programacion de sirenas:

[ Programacisn de Sirenas ==

Listado de Sirenas
Informacian detallada

Howdelico 1"

[ Lunes [ Mattes ¥ Miércoles [ dueves

¥ Viemes [~ Sabado I Daminge

+ Agregar = Eliminar Aceptar Lancelar

Introducimos la hora de las sirenas y hacemos clic en [Agregar] para afiadir la sirena al listado de sirenas.
Si seleccionamos la configuracion de la sirena en el listado y hacemos clic en [Eliminar] borraremos la sirena programada.

Hacemos clic en [Aceptar] para guardar la configuracién. Apareceran los siguientes mensajes en la pantalla principal:

[2015-07-14 12:10:48]Configurando Sirenas...

[2015-07-14 12:10:48]1[Control acceso principal]Programacion de Sirenas Exitosa!

5.1.8 Configuracioén de perfiles horarios:
Esta funcion es Unicamente para terminales con salida de control de acceso.

Hacemos clic en [Configuracién de perfiles horarios] para que aparezca la ventana de configuracion.

b+ Configuracién de Pesies Horarios =
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[Bandas horarias]:

Selecciona el niumero de banda horaria para ver la configuracion. Una vez seleccionado podemos configurar la banda horaria a
nuestro gusto y hacer clic en [Guardar] para guardar la configuracién. Las bandas horarias 29, 30, 31y 32 estan configuradas para
el paso libre. Por ejemplo, si configuramos cualquiera de estas bandas horarias con hora de inicio a las 9:00 y hora de fin a las
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15:00, a partir de las 9:00 cualquier identificacion positiva activara el relé, con lo cual abrira la puerta y este no se cerrara hasta

que pase la hora de fin (15:00).

[2015-07-14 12:10:48]Configurando zonas Horarias...

[2015-07-14 12:10:48]1[Control acceso principal]Configuracion de zona horaria Exitosa!

[Asignacion de grupos]:

Selecciona el nimero de grupo para ver las bandas horarias que tiene configuradas. Una vez hecho esto podemos modificar la
configuracion del grupo a nuestro gusto y hacer clic en [Guardar] para guardar la configuracién. El grupo “0” viene configurado
para autentificar pero no activar el relé en ningln caso, y el grupo “1” para autentificar y activar el relé siempre que haya una

autentificacién positiva. El resto de los grupos se pueden modificar a nuestro gusto.

[2015-07-14 12:10:48]Configurando Grupos...

[2015-07-14 12:10:4811[Control acceso princinallConfiguracion de Grupos Exitosa!
J.1.5 vesldrgdr nuevos registros:

Hacemos clic en [Descargar nuevos registros].
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Aparecera la siguiente ventana:

Cenfirme por faver.. =

@) Esta operacion estd relacionada con la Estacion seleccionada:
) 11ve0)

Desea continuar?

Hacemos clic en [Aceptar] para confirmar o en [Cancelar] para declinar.

Apareceran los siguientes mensajes en la pantalla principal:

5-07-14 12:10:48]Leyendo Registros...

5-07-14 12:10:48]1[Control acceso principal]Lectura de Registros Completa. Registros: 1. Lectura Exitosa:1

5.1.10Descargar todos los registros:
Hacemos clic en [Descargar todos los registros].
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Aparecera la siguiente ventana:
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Confirme por favor... @

I  Esta operacién esta relacionada con la Estacion seleccionada:
&Y 11vr0]
Desea continuar?

Hacemos clic en [Aceptar] para confirmar o en [Cancelar] para declinar.

Apareceran los siguientes mensajes en la pantalla principal:

15-07-14 12:10:48]Leyendo Registros...

15-07-14 12:10:48]1[Control acceso principal]Lectura de Registros Completa. Registros: 1. Lectura Exitosa:1

5.1.11Backup de usuarios:
Descarga la informacion y las plantillas de huellas de los usuarios registrados en el dispositivo al ordenador. Podemos editar la
informacién de los usuarios en la base de datos Att2003.mdb. La informacidn del usuario se guarda en la tabla “Informacién de
usuario” de la base de datos. Y las plantillas de las huellas dactilares se guardan en la carpeta “Template” de la carpeta de
instalacion.

Hacemos clic en [Backup de usuarios].
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Aparecera la siguiente ventana:

Cenfirme por faver... ==
@) Esta operacion esta relacionada con Is Estacion seleccionada:
1[VF30]
Desea continuar?

Hacemos clic en [Aceptar] para confirmar o en [Cancelar] para declinar.

Apareceran los siguientes mensajes en la pantalla principal:

[2015-07-14 12:10:48]Realizando Backup de Usuarios

[2015-07-14 12:10:48]1[Control acceso principal]Backup de usuarios completo. Registros: 68. Lectura ¢exitosa:68

Aviso: Podemos parar el backup de usuarios en cualquier momento haciendo clic en [Detener] en la esquina inferior derecha.
Aparecera la siguiente ventana:

Confirme por favor.. (3]

JQW Estd sequro de cancelar | operacion?

Hacemos clic en [Aceptar] para confirmar o en [Cancelar] para declinar.
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5.1.12Cargar usuarios:
Sube la informacidn y las plantillas de huellas de los usuarios desde el ordenador al dispositivo.

Hacemos clic en [Cargar usuarios].
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Aparecera la siguiente ventana:

Confirme por favor.. =

[ ~ ) Esta operacién estd relacionada con la Estacidn seleccionada:
' 11vr0)
Desea continuar?

Hacemos clic en [Aceptar] para confirmar o en [Cancelar] para declinar.

Apareceran los siguientes mensajes en la pantalla principal:

[2015-07-14 12:10:48]Reestablecer Usuarios:1[VF30]

[2015-07-14 12:10:48]1[VF30]Carga de Usuarios Completa

Aviso: Debemos asegurarnos de que el ID del usuario estd dado de alta en el dispositivo, ya que si no serd imposible cargar los
datos.

[2015-07-14 12:10:48]Reestablecer Usuarios:1[VF30]

1[VF30]Nro ID inexistente. Recuperacion Fallida!

Podemos parar la carga de los empleados en cualquier momento haciendo clic en sobre [Detener] en la esquina inferior derecha.

5.2 Supervision de registros:
Obtiene los registros del dispositivo a tiempo real.
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5.2.1 Iniciar:
Al hacer clic en [Iniciar] en la barra de estado se mostraran las lecturas de los registros del dispositivo. El software se comunica
con el dispositivo y recoge los registros cada 5 segundos. Podemos revisar la informacién del registro en [Informacién de registros
en tiempo real] de la siguiente manera:

Fecha y Hora de Inicio Fichadas de Entrada 0
Fecha y Hora de Fin Fichadas de Salida 0
Cant. Usuarios Fichadas de Otro Tipo |0

Informacién de Registros en Tiempo Real

Cuando un empleado entra o sale, la [Ficha de entrada] o [Ficha de salida] aumenta en uno. Y en la ventana de supervisién en
tiempo real se registra el evento.

También nos aparecerd una ventana con el ID del usuario, el nombre, el departamento y la posicién:

TR
M ambre:
Departamentao.:
Posician:

5.2.2 Detener:

Hacemos clic en el botdn [Detener] para detener el monitoreo de registros. Puedes ver la fecha y hora de inicio y fin de la
monitorizacion de registros en la informacién de registros en tiempo real.
Fecha y Hora deInicio | 2015-07-24 13:55:44 Fichadas de Entrada 3
Fecha y Hora de Fin | 2015-07-24 14:02:05 Fichadas de Salida 0
Cant. Usuarios |1 Fichadas de Otro Tipo |0

Informacién de Registros en Tiempo Real

5.3 Administracion de usuarios:

Esta es la interfaz de administracion de usuarios:

72



NANVI2

Roriangoitey Manual de Usuario

5.3.1 Agregar usuario:
Clicamos el boton [Agregar usuario] para abrir la ventana [Agregar/Modificar usuario]. Esta ventana incluye dos paginas:
Informacién general y registro de huella

I Agregar / Modificar Usuario =
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[Informacién general]: Edita la informacién general del usuario.
|7 Agreger / Modificar Usaarc =
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Aviso: El Nro. ID es exclusivo para cada usuario y jel primer digito no puede ser el “0”!

También puede afiadir una fotografia. Hay dos formas de afiadir fotografias:

12 forma de adjuntar fotografias al perfil de usuario: Hacemos clic en el botdn [j] y nos aparecera la siguiente ventana:

I Edear Imégen @
9|+

Jemsabiee) w0

2
R
o

o | -
iy _| G

Hacemos clic en [Abrir] y buscamos la fotografia del usuario en nuestro equipo. Seleccionamos la zona de laimagen que queremos
gue se muestre y hacemos clic en el botén [Abajo].
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(I eater sbgen =

i

Con esto adecuamos la imagen al formato y tamafio soportados por nuestros dispositivos, solo queda hacer clic en [Guardar] y
la imagen quedara establecida. Podemos modificarla de la misma forma en cualquier momento.

22 forma de adjuntar fotografias al perfil de usuario: Puedes instalar una cdmara para tomar la fotografia en el momento y editarla
antes de guardar. Aseglrese de que tienes instalada una cdmara en tu PC.

Hacemos clic en el botdn [1'] para abrir la ventana [Tomar imdagenes]:

= Yomu imagenes

Bla|9o|# &| =
| ot | o

Seleccionamos la camara en caso de que no la reconozca automaticamente y hacemos clic en [Tomar imagen]. Editamos la
imagen de la misma forma que anteriormente; seleccionamos la zona de la imagen que queremos que se muestre y hacemos clic
en el botén [Abajo]. Hacemos clic en [Guardar] para establecer la fotografia.

Si queremos eliminar la imagen hacemos clic en el botdn [Ll].

[Registro de huella]: Debe usar un dispositivo de lectura de huellas conectado a su equipo para que esta pestaia aparezca y
poder enrolar las huellas a los usuarios (UBIO).

Si nos indica “Conexidn del lector de huella exitosa!” significa que el dispositivo el software se comunica bien con el dispositivo
de lectura de huellas. Para poder enrolar las huellas debemos haber establecido el nimero ID como minimo en la pestafia de
informacién basica.
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[ Agregar / Modificar Usuario
Informecion General - Registi de Huel |

Cond d

¥ Frimera Huela
™ Segurda Huela
I Tetcera Huella
™ CuaraHuella

™ QuintaHuella

Envolar

Errolar

Errolar

E ™ SextaHuela Enrolar
I~ Septima huella Enrolar
I Octava Huela Eroler
I Novena Husla Erolar
I Decina Huela Eroler

Errolar

Conesién del Lector de Huslia Exitasal

Guardar Cancelar

Hacemos clic en [Enrolar] y seguimos las indicaciones que aparecen en la ventana.

|~ Agregar / Modificar Usuario

=

Condiciones Huella
[ Primera Huella
I~ Segunda Huella
I Tercera Huella
™ Cuarta Huells

™ Quinta Huells.

Envolar I Gesta Huels
Errclar ™ Septima huela

Enrolar
Enrolar

Enrolar

Errolar
Errolar

I™ OctavaHusla Enrolar
I Movena Huella Envolar
I Decima Huella Envolar

Ervalamiento Exitosol

Guardar Cancelar

Clic en [Guardar] para confirmar o [Cancelar] para descartar.

5.3.2 Moadificar usuario:

Modifica la informacidn de un usuario desde la ventana de [Agregar/Modificar usuario].
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Transferencia de Usuarios

Nro. ID de Usuario

Nombre de Usuario

Estacién

Filtro de Visualizacién de Usuarios

Buscar
Usuario

5.3.3 Eliminar usuario:
Elimina el usuario de la base de datos.

Seleccione el usuario en la lista de usuarios (puede seleccionar uno o varios usuarios simultdaneamente manteniendo pulsada la
tecla [Ctrl] del teclado).
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Transferencia de Usuarios

Nro. 1D de Usuario

Nombre de Usuario

Estacion

Filtro de Visualizacién de Usuarios

Buscar
Usuario
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"+ Remsimatien de Sectee =

B ' 5.3.4 Reasignar sector:

Elija el usuario y haz clic en [Reasignar sector]. Aparecera la ventana [Reasignacion de sector].Seleccionamos el
departamento que le queremos asignar al usuario y hacemos clic en [Aceptar] para confirmar o [Cancelar] para

declinar.
Aoty Lancale

5.3.5 Configurar habilitacion:

Solo podremos cargar los empleados a los dispositivos autorizados. Seleccione el usuario en la lista de usuarios (puede seleccionar

uno o varios usuarios simultdneamente manteniendo pulsada la tecla [Ctrl] del teclado). Haga clic en [Configurar habilitacidn]
para que aparezca la ventana [Configurar habilitacién]:

= Ccmﬁgurar Habilitacién =
=T
- 1[vrsn]
-0 75ren)
O 502
O Grupo 3
O Grupa 4
O Gupa s

Aoeptar Cancelar

Seleccionamos los dispositivos en los que queremos autorizar al empleado y hacemos clic en [Aceptar] para guardar los cambios

empleado esta autorizado.

o en [Cancelar] para descartarlos. En la columna [Huellal] de la lista de empleados podemos ver las unidades en las que cada

Nro. 1D Hro. Tarjeta Nombire
10

1020

S Cargo

Fecha MNacimier Fecha Ingreso  Teléfono

Direcoidn Hue\la 1
Emesto

Huella1 Huella2 Clave Cara
D

D D
1926374 Sergio Baiges | Masculina
_-____ﬁ- ---
£
666 D D

Iris:

ks

5.3.6 Copiar habilitacién:
Copia los privilegios de un empleado a otro. Haciendo que ambos compartan los dispositivos en los que estan autorizados

Seleccione el usuario en la lista de usuarios (puede seleccionar uno o varios usuarios simultdaneamente manteniendo pulsada la
tecla [Ctrl] del teclado). Hacemos clic en [Copiar habilitacion] y se abrird la ventana [Copiar funcidn y permisos]
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[~ Copiar funcién y permisos (=]

ID de usuario copiada

0%

Introducimos el ID del usuario del que queremos copiar los permisos. Si hacemos clic en [@] para ver y modificar los permisos
del usuario. Hacemos clic en [Aceptar] para copiar los privilegios o en [Cancelar] para declinar la copia.

5.3.7 Descargar huellas:
Descarga las huellas registradas en el dispositivo al software. Seleccione el usuario en la lista de usuarios (puede seleccionar uno
0 varios usuarios simultdaneamente manteniendo pulsada la tecla [Ctrl] del teclado). Hacemos clic en [Descargar huelas] y
aparecera la siguiente ventana:

Confirme por favor... [

% Esta cperacién estd relacionada con la Estacién seleccionada:
& e
~ 75[Te0]
Desea continuar?

Aceptar Cancelar

Hacemos clic en [Aceptar] para confirmar o en [Cancelar] para declinar.

Apareceran los siguientes mensajes en la pantalla principal:

[2015-07-14 12:10:48]Descarga de Huellas:1[VF30]

[2015-07-14 12:10:48]1[Control acceso principal]Descarga de Huellas Completa!

5.3.8 Cargar usuarios y huellas:
Carga la informacidn de los usuarios y las huellas del software al dispositivo.

Seleccione el usuario en la lista de usuarios (puede seleccionar uno o varios usuarios simultdaneamente manteniendo pulsada la
tecla [Ctrl] del teclado). Hacemos clic en [Cargar usuarios y huellas] y aparecera la siguiente ventana:

Confirme por favor... =3

I ~ | Esta operacion esta relacionada con la Estacion seleccionada:
1[VF30]
~ 75[T60]
Desea continuar?

Hacemos clic en [Aceptar] para confirmar o en [Cancelar] para declinar.

Apareceran los siguientes mensajes en la pantalla:

[2015-07-14 12:10:48]Cargando Usuarios y Huellas...
[2015-07-14 12:10:48]Carga de Usuarios y Huellas:1[VF30]

[2015-07-14 12:10:48]1[VF30]Carga de Usuarios y Huellas Completa

5.3.9 Eliminar usuario de estacion:
Elimina los usuarios de los dispositivos a través del software.
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Seleccione el usuario en la lista de usuarios (puede seleccionar uno o varios usuarios simultdneamente manteniendo pulsada la
tecla [Ctrl] del teclado). Hacemos clic en [Eliminar usuario de estacion] y aparecera la siguiente ventana:

Confirme por favor... ==

@) Esta operacion ests relacionada con I Estacién seleccionada:
1[VF30]

Desea con tinuar?

Hacemos clic en [Aceptar] para confirmar o en [Cancelar] para declinar.

Apareceran los siguientes mensajes en la pantalla:

[2015-07-14 12:10:48]Eliminando Usuarios de la Estacion...
[2015-07-14 12:10:48]Eliminaciéon de Usuario de la Estacion:1[VF30]

[2015-07-14 12:10:48]1[VF30]Borrado de Usuarios de la Estacion Completa

5.3.10Filtro de visualizacidon de usuarios:
Busca informacion de los usuarios.

Mro. ID de Usuaric =
Mombre de Usuario

) Buscar

Estacion Usuario

Filtro de Visualizacion de Usuarios

Busca informacion del empleado a través del ID del usuario, Nombre o dispositivo al que estd asociado. Haga clic en [Buscar
usuario] para ver la informacién del usuario.

5.3.11Gestor de departamentos:

Mueva el cursor por la lista de departamentos y haga clic derecho. Aparecera el siguiente menu contextual:

(B head office Nro. |
© BB Sistemas 10

! -4 Comercial y 1020
| 3% Finanzas 2

| p 1

H

H

|

Agregar Sector

Modificar Sector

Eliminar Sector

T

Agregar sector:

Hacemos clic en [Agregar sector]. Aparecera la ventana [Ingrese nombre de departamento].

| Ingrese Nombre de departamento ==

Ingiese Nombre de departamento:

Aceptar Cancelar

Introducimos el nombre del nuevo departamento y hacemos clic en [Aceptar] para afiadirlo o en [Cancelar] para declinarlo. El
nuevo departamento se afiadird dentro del departamento que esté seleccionado.

Modificar sector:
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Seleccione el departamento que desea modificar y haga clic en [Modificar sector]. Aparecera la ventana [Ingrese nombre de
departamento].

| Ingrese Nombre de departamento [zl

Ingres Nombre de departamento:

Aceptar Cancelar

Introducimos el nuevo nombre para el departamento y hacemos clic en [Aceptar] para modificarlo o en [Cancelar] para declinarlo.

Eliminar sector:

Seleccione el departamento que desea eliminar. Haga clic derecho sobre él y haga clic en [Eliminar
sector]. Aparecera la siguiente ventana:

Confirme por favor... @

{91 Estd sequro de climinar ¢l departamento seleccionado?

Gl
Hacemos clic en [Aceptar] para eliminarlo o en [Cancelar] para declinar.

Observacion: Menu contextual (clic derecho):

Seleccionar Todos

Cancelar Seleccion

=) @ Q@

Reasignar Sector
Copiar Habilitacién
Agregar Usuario

Modificar Usuario

| N

g Elminar Usuario

5.4 Administracién de registros:

o
2

5.4.1 Busqueda de registros:

[ Fecha Inicio lun 27/07/2015 * | Nro.ID de Usuario gﬂ')
[ Fecha Fin lun 27/07/2015 - Estacién Ver
Registros

Biisqueda de Registros

Establecemos la fecha de inicio y de fin:
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Hacemos clic en [Ver registros] para visualizar los registros en el periodo especificado.
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Nio. ID Noribre Fecha/Hora Estado Desciipcion Estado Terminal No. ID de dispositiv Nombre del dispositi Deparamento  Cargo Codigo de tar Modo de Identficacion  Abii la puerta
»10 Emesto 24/07/2015 135553 | in 1 1 VF30 head office 0 Husls dactilar

10 Emesto 4AT2015135613 | in 1 1 VF30 head office 0 Huella dactilar

10 Emesto 24/07/20151356.42 | in 1 1 VF3 head office 0 Husls dactilar

5.4.2 Exportacion de registros:
Establezca el formato del archivo a exportar, los datos que debe incluir y el formato de fecha y hora.

Formato de Exportacién Documento de Texto (".bd) - Cant. Digitos Usuario 0 E ';:
Datos a Exportar Nro. ID;Fecha/Hora; Terminal N%E ~ Simbolo Separador |, <
Exportar
Formato de Fecha y Hora yyyy-mm-dd hh:mm:ss ~ Cant. Simbolos Separadores |1 Ragistms

Exportacién de Registros

Formato de exportacion: Podemos exportarlo en 3 formatos: archivo de texto (.txt), archivo de valores separados por comas

(.csv) y archivo de excel (.xls).

Documente de Texto (*bxdt) -
Documento de Texto (*.bd)

Texto Delimitado por Comas (*.csv)
Libro de Microsoft Excel (*.xls)

Datos a exportar: Seleccione los datos que quiere que se guarden.

Nro. ID;Fecha/Hora; Terminal M %E| -

Nro. iD i
Nombre

Fecha/Hora

Terminal M #

nombre del dispositive

Estado

Descripcion Estado

Sector

Cargo

105 0

Formato de fecha y hora: 4 opciones de formato.

Mro., ID;Fecha/Hora; Terminal M SE -~

fryyy-mm-dd hhimm:ss -

aaaa-mm-dd hh:mm:ss
aaaa-m-d hh:mm:ss
aa-mm-dd hh:mm:ss
aaaammddhhmmss

Cantidad de digitos de usuario: Establezca la longitud del nimero de usuario. Por defecto es 6.
Simbolo separador: Simbolo que se utilizara para separar los datos.

Cantidad de simbolos separadores: Niumero de simbolos separadores por espacio.

Una vez configurado hacemos clic en [Exportar registros], se abrird una ventana para guardar los registros, seleccione la ubicacion

donde deben guardarse los registros y haga clic en [Guardar]. El sistema nos mostrara la siguiente ventana:

Mensaje del Sistema [
\'gl Los registros fueron exportados 3 " S:\VF30\prueba.bxt "
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Haga clic en [Aceptar] para confirmar.

5.5 Control de disco USB:

Esta funcion se utiliza para cargar los datos de un USB o unidad extraible a la base de datos.

Lee los registros de acceso de un USB, debe asegurarse de que toda la informacién se encuentra bajo la ruta G:\00000001 donde
[G]: es la letra de la unidad y [00000001] es el ID del dispositivo.

Leer los registros de U disco: Primero hacemos clic en [Encontrar disco U] para Que reconozca los dispositivos USB Flash que
tenemos instalados en el PC, seleccionamos el dispositivo donde se encuentran los datos y hacemos clic en [Leer registros de U
disco] para que el sistema lea automaticamente los datos del U disco y los exporte a la base de datos local.

Los dispositivos de reconocimiento facial solo tienen la funcion de “Leer los registros de U disco”.

Restaurar los empleados de la U disco: Al hacer clic en [Restaurar los empleados de la U disco] el sistema exporta la informacion
de los empleados a la base de datos local y las huellas a la carpeta “Template”.

Aviso: Si la base de datos local ha tenido ya este registro en el sistema le comunicara que los registros estan repetidos.

Copia de seguridad de empleados de disco a U disco: Crea una copia de seguridad de la base de datos local con la informacidn
de los usuarios y las huellas en el USB Flash.

56  Configuracion del sistema:

Haga clic en [ /] en la esquina superior izquierda para abrir el menu de configuracion:

=
Configuracion de Pardmetros Basicos
A Configurar Estados de presentismo.
Configuracion de Descarga Automatica

|| Configuracion de Password Administrador

ff Configuracion de Enlace a Base de Datos

5.6.1 Configuracion de parametros basicos:
Hacemos clic en [Configuracién de parametros basicos] para abrir la ventana [Configurar pardmetros basicos].

=

- Cantig

fie
&
[

ZETT 10 %

e

Tiempo espera comunicacion de puerto serie (1-5 segundos): por defecto 3 segundos.
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Tiempo espera comunicacion de red (1-20 segundos): Por defecto 5 segundos.
Puerto IP: Puerto de comunicacion.

SERVIDOR IP Facepass NTP: Los dispositivos FacePass tienen la funcidn de sincronizar la hora con un servidor NTP, en esta casilla
estableceremos con que servidor realiza la sincronizacion.

[1  Finalizar la operacién al no establecer comunicacidn: Si tarda mas en comunicar que el Tiempo de espera de comunicaciéon
el software sale automaticamente.

[1  Mensaje de voz en monitoreo en tiempo real: Durante el monitoreo en tiempo real, en el momento que se realiza un registro
en el dispositivo el software emite un aviso de voz diciendo el nombre y el departamento del usuario.

[0 Eliminar registros después de descargarlos: Después de que finalice la descarga de registros, elimina los registros descargados
del dispositivo automaticamente.

Haga clic en [Aceptar] para guardar los cambios o en [Cancelar] para descartarlos.

5.6.2 Configurar estado de presentismo:
Al hacer clic sobre [Configurar estado de presentismo] se abrird la ventana [Configuracién de estados de tiempo y asistencia].

e —— =

wwwwww

1010
nn
TN

212 2
(ELE] 1
1w

Hacemos clic en el campo que queramos modificar.

[Cargar a la terminal seleccionada): Carga la configuracidn de estados de tiempo y asistencia en los dispositivos seleccionados.

5.6.3 Configuracion de descarga automatica:
Al hacer clic en [Configuracidn de descarga automatica] aparecerd la ventana [Configuracién de descarga automatical.

|~ Configuracion de Descarga Automatica =

T ielivar Descarga futomdiica

Hora de Descarga: ‘

o 10000 = Agriegar Banat
feeplar Cancelsr

Active esta funcidn marcando [Activar descarga automatica]. Puede configurar hasta 5 horas para la descarga automatica.

Por favor, use los botones [+] para establecer la hora o tecléalo a mano. Haga clic en [Agregar] para afiadir las horas seleccionadas
y en [Aceptar] para guardar la configuracién.

5.6.4 Configuracién de password administrador:
Al hacer clic sobre [Configuracidn de password administrador] se abrira la ventana [Modificacidon de password de administracién]:
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[~ Modificacién de Password de Administrador =

Password dnterior |‘

Mueva Passiword: |

Corfimar Password: |

[Password anterior]: La contrasefa por defecto estd vacia.

Si ha modificado la contrasefia por defecto, por favor introduce la contraseiia de administraciéon que esté establecida. Si la
contrasefia no es correcta aparecera el siguiente mensaje de aviso:

Mensaje del Sistema ==

uew La Password anterior es incorrecta, Ingrésela nuevamente!

Haga clic en [Aceptar] para reintentarlo.
[Nueva password]: Establezca la nueva contrasefia de usuario de administracion.
[Confirmar password]: Introduzca de nuevo la nueva contrasefa para confirmar que coincide.

Si la nueva contrasefia no coincide con la de confirmacién aparecera el siguiente mensaje:

Mensaje del Sisterna 5=

I' ~ ‘I Confirmacion de Password Fallida. Ingrese la nueva Password
B nucvamente!

Haga clic en [Aceptar] para confirmar de nuevo la contrasefia.

Después de completar la modificacion haga clic en [Aceptar] para guardar la configuracion. Si todo ha salido correctamente
aparecera el siguiente mensaje:

Mensgje del Sistena =

w_o_w Modificacién de Password de administrador Exitosal

5.6.5 Configuracién en enlace a base de datos:
Al hacer clic en [Configuracidn en enlace a base de datos] se abrira la ventana [Propiedades de vinculo de datos].

= Propiedades de vinculo de datos @

Proveedor | Conexidn | Avanzadas | Todas |

Especifique lo siguiente para conectarse a datos de Access
1. Seleccione o escriba el nombre de una base de datos

2. Escriba la informacidn para iniciar sesidn en la base de datos:

Nombre de usuario: Admin

Contrasefia en blanco  [] Permitir guardar cortrasefia

Frobar conexién

Aceptar H Cancelar H HAyuda ]
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Haga clic en el botdén [[-]] dentro de [1. Seleccione o escriba el nombre de una base de datos:] para seleccionar el archivo de la
base de datos y el directorio donde se encuentra. Una vez localizada la base de datos seleccione el archivo y haga clic en [Abrir],
si deseamos descartar la seleccion hacemos clic en [Cancelar].

En [2. Escriba la informacidn para iniciar sesion en la base de datos:] debemos especificar el usuario y la contraseia para acceder
a la base de datos. Una vez configurada la conexidn a la base de datos hacemos clic en [Probar conexién] para comprobar que
esta correctamente configurada. Si la conexidn a la base de datos estd correctamente configurada nos aparecera el siguiente
mensaje:

Vincules a datos de Microsoft @

IOI La prueba de conexion fue satisfactoria.

Hacemos clic en [Aceptar] y volvemos a la ventana de [Propiedades de vinculo de datos]. Una vez hayamos terminado de
configurar la conexidon hacemos clic en [Aceptar] y nos aparecera el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema @

0 Conexién a Base de Datos Exitosa. Por favor reinicic ol programa!

Y el programa se cerrara.
5.6.6 Salir del software:
Al hacer clic en [Salir] aparecera el siguiente mensaje:
Confirme por favor... @

'el Esté seguro de Salir?
Aceptar Cancelar |

Haga clic en [Aceptar] para salir del software o en [Cancelar] para continuar en el software.

5.7 Configuracion de interfaz de usuario:
5.7.1 Color de la skin de la interfaz:

Cambie el color de la interfaz a su gusto seleccionando los botones [ L ]. El estilo por defecto es el de Windows XP.

5.7.2 Cambiar idioma del software:

Spanish

Seleccione el idioma que desea en la opcion | "]. El idioma por defecto es Inglés.
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6 FAQ (Preguntas frecuentes):

6.1 Registra la huella pero no realiza bien la identificacion:
Razén Solucién
1. La huella no ha sido guardada Registre la huella de nueve. Por favor fijese en las
correctamente. imagenes para hacerlo de forma correcta.
2. lluminacién excesiva o luz Evite la luz directa del sol 0 una iluminacién
directa del sol. excesiva sobre el dispositivo.
3. Dedo demasiado seco o 1. Téquese la frente para aumentar la grasa en el
demasiada grasa o cosméticos. dedo.
2. Limpiese los dedos con una toalla.
4. Baja calidad de huella por Registre una huella con mejor calidad.
callos o descamacién.
5. Posicidn errénea del dedo al Por favor fijese en las imagenes para poner el dedo
registrar el acceso en el lector. de forma correcta.
6. Huella latente en el lector del Limpie el lector (Recomendable utilizar cinta
dispositivo. adhesiva).
7. Presion insuficiente al poner el Ponga el dedo en el sensor con una presién
dedo en el sensor. moderada pero suficiente.
8. Cambio en la huella registrada Registre la huella de nueve. Por favor fijese en las
imagenes para hacerlo de forma correcta.

6.2 No encuentra registros aunque el personal haya realizado entradas y salidas:
Razén Solucién
1. La unidad ha estado sin Sincronice la hora del dispositivo.
corriente durante un largo tiempo.
2. Los registros no se han Por favor, descargue los registros del dispositivo.
descargado.
3. Espacio de almacenamiento Por favor realice una limpieza de registros para
agotado. liberar espacio de almacenamiento.
6.3 El dispositivo no conecta con el PC:
Razén Solucién

1. Método de comunicacién no Seleccione el método de comunicacién adecuado.
establecido correctamente.

2. El cable estd dafiado o mal Conecte el cable correctamente o cambielo por
conectado. uno nuevo.
3. No es capaz de conectarse al Por favor, introduzca el nimero del puerto COM
puerto COM (NUmero de puerto correcto.

COM erréneo).
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4. No es capaz de conectarse por
TCP/IP (Configuracién errénea).

Revise el manual para configurar la conexién de
forma correcta.

5. Es imprescindible introducir las
credenciales de administrador.

Verifique el cédigo o tarjeta de administrador
(T5/M5: Tarjeta Enroll), (VF30: Usuario
administrador).

6. El dispositivo que queremos
conectar no esta seleccionado, o
estan seleccionados todas las
estaciones.

Seleccione Unicamente la estacidn que desee
conectar.

empleados no pueden realizar registros:

6.5

6.6

El reloj funciona correctamente pero el escaner de huellas estd apagado y los

Razén Solucién
1. La unidad esta en modo Pulse cualquier tecla para activarlo.
descanso.

2. El dispositivo esta en
comunicacion o la ruta ha sido

1. Por favor, salga del sistema haciendo clic en
[Salir]. Si no cierra correctamente el dispositivo

interferida. reanudarad el registro de huellas cada minuto.
3. Espacio de almacenamiento Por favor realice una limpieza de registros para
agotado. liberar espacio de almacenamiento.

No utilizamos el modo de verificacidn ID + Huella:

Razon Solucion
1. ID introducido de forma Introduzca el ID correcto.
errdnea.

2. El usuario no tiene habilitado el
modo de verificacion 1:1.

Establezca el modo de verificacién 1:1 para el
usuario.

El dispositivo pita automaticamente cuando nadie realiza entradas ni salidas:

Razdén

Solucién

1. lluminacion excesiva o luz
directa del sol.

Evite la luz directa del sol o una iluminacién
excesiva sobre el dispositivo.

2. Huella latente en el lector del
dispositivo.

Limpie el lector (Recomendable utilizar cinta
adhesiva).
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